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 Приложение 5 

(утверждено приказом № 91 от 20.12.2018) 

 В связи с переходом на федеральные стандарты согласно Приказу 

Минфина от 31.03.2018 № 64н, который внес изменения в Инструкцию 157н, 

опубликован и вступил в силу 08.05.2018, а правила Инструкции № 157н 

действуют с 01.01.2018 г. 

 

 Изменения коснулись счетов: Сооружения со счета 101.03 «Сооружения» 

необходимо перенести и учитывать на счете 101.02 «Нежилые помещения (здания 

и сооружения)». Соответственно амортизацию со счета 104.03 «Амортизация 

сооружений» перенести на счет 104.02 «Амортизация нежилых помещений (зданий 

и сооружений)». 

 Согласно п.36 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», 

Методическими указаниями по переходным положениям СГС «Основные 

средства» (доведены письмом Минфина от 30.11.2017 № 02-07-07/79257) 

имущество признается активом, если:  

1. Объект принадлежит учреждению; 

2. Имущество приносит экономическую выгоду или имеет полезный 

потенциал; 

3. Учреждение контролирует имущество, т.е. распоряжается им на праве 

оперативного управления. 

Основные средства – являющиеся активами материальные ценности 

независимо от их стоимости со сроком полезного использования более 12 

месяцев, предназначенные для неоднократного или постоянного 

использованиясубъектом учета на праве оперативного управления (праве 

владения и (или) пользования имуществом, возникающим по договору аренды 

(имущественного найма) либо договору безвозмездного пользования) в целях 

выполнения им государственных (муниципальных) полномочий (функций), 

осуществления деятельности по выполнению работ, оказанию услуг либо для 

управленческих нужд субъекта учета. 

 Указанные материальные ценности признаются основными средствами 

при их нахождении в эксплуатации, в запасе, на консервации, а также при их 

передаче субъектом учета, в том числе инвенстиционной недвижимости, во 

временное владение и пользование или во временное пользование по договору 

аренды (имущественного найма) либо по договору безвозмездного пользования. 

 Учреждение контролирует имущество в том числе, если передает его в 

пользование по срочным договорам аренды и договорам безвозмездного 

пользования, которые предусматривают, что арендатор вернет имущество.  

 Имущество (основные средства), начиная с 2018 года, в ходе 

инвентаризации необходимо проверять на соответствие критериям актива. При 

условии, что основное средство не соответствует критериям актива, провести 

реклассификацию объекта в следующем порядке: 

 Комиссия учреждения определяет, эксплуатируется основное средство 

или нет. 
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 В инвентаризационных описях проставлять отметки 

«эксплуатируется», «не эксплуатируется». 

К основным средствам не относятся: 

 Непроизведенные активы; 

 Материальные ценности, в том числе объекты недвижимого 

имущества, предназначенные для продажи и (или) учитываемые в 

составе запасов, а также материальные ценности, в том числе 

объекты незавершенного строительства, числящихся в составе 

капитальных вложений; 

 Биологические активы. 
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 Приложение 1 

 

1. Организационно – технические положения 

 

1.1 Настоящее Положение устанавливает единый порядок бухгалтерского учета 

в казенном учреждении. Учреждение использует Приказ № 162н и организует ве-

дение бухгалтерского учета в соответствии с действующим законодательством.  

Настоящее Положение по учетной политике является элементом системы нор-

мативного регулирования бухгалтерского учета в Российской Федерации. 

Учреждение применяет следующие правила формирования учетной политики: 

1) принятая учреждением учетная политика утверждается приказом руководителя 

учреждения; 

2) принятая учетная политика применяется последовательно из года в год (п.5 ст.8 

Закона № 402-ФЗ); 

3) изменение учетной политики может производиться в случаях:  

 изменений требований, установленных законодательством РФ о бухгалтер-

ском учете, федеральными и (или) отраслевыми стандартами; 

 разработке или выборе нового способа ведения бюджетного учета, примене-

ние которого приводит к повышению качества информации об объекте бюд-

жетного учета;  

 существенного изменения условий деятельности экономического субъекта 

(ч. 6 ст.8 Закона № 402-ФЗ). 

4) в целях обеспечения сопоставимости данных бюджетного учета изменения 

учетной политики должны вводиться с начала финансового года, если иное не обу-

словливается причиной такого изменения (п. 7 ст. 8 Закона № 402-ФЗ). 

1.2. Нормативными документами, используемыми при организации бухгалтерско-

го учета, являются: 

 Федеральный закон РФ от 06.12.2011г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»; 

 Федеральный закон РФ от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в 

сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и 

муниципальных нужд»; 

 «ОК 013-2014 (СНС 2008). Общероссийский классификатор основных 

фондов» (принят и введен в действие Приказом Росстандарта от 12.12.2014 

№ 2018-ст); 

 Приказ Минфина РФ от 06.12.2010г. № 162н «Об утверждении Плана счетов 

бухгалтерского учета казенных учреждений и инструкция по его 

применению» (далее – Приказ № 162н); 

 Приказ Минфина РФ от 28.12.2010г. № 191н «Об утверждении Инструкции о 

порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной 

отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской 

Федерации» (далее – Приказ № 191н); 

 Приказ Минфина России от 01.07.2013 № 65н «Об утверждении Указаний о 

порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации»; 

consultantplus://offline/ref=407DEAC7E82414E6EC1C92FAD9AC069C94731BF4F876612E7D0D8E1502P0F8L
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 Приказ от 13.06.1995 г. № 49 «Об утверждении методических 

указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств»; 

 Приказ Минфина России от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм 

первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, 

применяемых органами государственной власти (государственными 

органами), органами местного самоуправления, органами управления 

государственными внебюджетными фондами, государственными 

(муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их 

применению»; 

 Постановление Правительства Российской Федерации от 01.01.2002 г. № 1 

«О классификации основных средств, включаемых в амортизационные 

группы»; 

 Постановление Совета Министров СССР от 22.10.1990г. № 1072 «О единых 

нормах амортизационных отчислений на полное восстановление основных 

фондов народного хозяйства СССР»; 

 Постановление Правительства РФ от 28.09.2000 № 731 «Об утверждении 

Правил учета и хранения драгоценных металлов, драгоценных камней и 

продукции из них, а также ведения соответствующей отчетности»; 

 Положение о документах и документообороте в бухгалтерском учете, 

утвержденное Минфином СССР от 29.07.1983 г. № 105; 

 Указание Банка России от 11.03.2014 № 3210-У «О порядке ведения 

кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения 

кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами 

малого предпринимательства». 

1.3. В соответствии со п.1 ст. 7 Закона № 402-ФЗ ведение бухгалтерского учета и 

хранение документов бухгалтерского учета организуются руководителем учрежде-

ния, который самостоятельно определяет правила документооборота, технологию 

обработки учетной информации, виды аналитического учета. 

1.4. Бухгалтерский учет представляет собой формирование документированной 

систематизированной информации об объектах, предусмотренных Законом № 402-

ФЗ, в соответствии с требованиями Закона № 402-ФЗ, и составление на ее основе 

бухгалтерской (финансовой) отчетности (п.2 ст.1 Закона № 402-ФЗ).  

1.5. Бухгалтерский учет ведется бухгалтерской службой, возглавляемой главным 

бухгалтером. Бухгалтерия несет ответственность за составление и представление 

отчетности на бумажных носителях и в электронном виде. Главный бухгалтер, со-

трудники бухгалтерии руководствуются в своей деятельности настоящим приказом 

об учетной политике, а также действующими нормативными актами, регулирую-

щими вопросы бухгалтерского и налогового учета. 

1.6 Главный бухгалтер несет ответственность за ведение бухгалтерского учета, а 

также за своевременное представление полной и достоверной бухгалтерской 

отчетности.  

Главный бухгалтер учреждения подчиняется непосредственно руководителю 

Учреждения, либо лицу, замещающему его,  и несет ответственность за 

формирование учетной политики, ведение бухгалтерского учета. Он обеспечивает 

соответствие осуществляемых хозяйственных операций в законодательстве 
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Российской Федерации, контроль за движением имущества и выполнением 

обязательства.  

Без подписи главного бухгалтера  или уполномоченного им на то  лица 

денежные и расчетные документы, документы, оформляющие финансовые 

обязательства к исполнению и бухгалтерскому учету не принимаются. Указанные 

документы, не содержащие подписи главного бухгалтера или уполномоченного на 

то лица, в случаях разногласий между руководителем учреждения и главным 

бухгалтером, принимаются к исполнению и отражению в бухгалтерском учете с 

письменного распоряжения руководителя, который несет ответственность, 

предусмотренную законодательством Российской Федерации (п.8 Приказа № 

157н).  

В случае возникновения разногласий в отношении ведения бухгалтерского 

учета между руководителем и главным бухгалтером или иным должностным ли-

цом, на которое возложено ведение бухгалтерского учета: 

1) данные, содержащиеся в первичном учетном документе, принимаются (не 

принимаются) главным бухгалтером или иным должностным лицом, на которое 

возложено ведение бухгалтерского учета, к регистрации и накоплению в регистрах 

бухгалтерского учета по письменному распоряжению руководителя учреждения, 

который единолично несет ответственность за созданную в результате этого ин-

формацию; 

2) объект бухгалтерского учета отражается (не отражается) главным бухгалте-

ром или иным должностным лицом, на которое возложено ведение бухгалтерского 

учета в бухгалтерской (финансовой) отчетности на основании письменного распо-

ряжения руководителя учреждения, который единолично несет ответственность за 

достоверность представления финансового положения экономического субъекта на 

отчетную дату, финансового результата его деятельности и движения денежных 

средств за отчетный период (п.8 ст. 7 Закона № 402-ФЗ). 

1.7. В обязанности работников бухгалтерии входит:  

 ведение бухгалтерского учета в соответствии с требованиями действующего 

законодательства; 

 контроль за правильным и экономным расходованием средств, в соответ-

ствии с их целевым назначением в соответствии со сметой; 

 контроль за сохранностью материальных ценностей в местах их хранения и 

эксплуатации; 

 начисление и выплата в установленные сроки заработной платы работникам; 

 своевременное проведение расчетов, возникающих в процессе исполнения 

сметы с организациями – поставщиками, подрядчиками; 

 контроль за использованием выданных доверенностей на получение матери-

альных ценностей; 

 участие в проведении инвентаризации имущества и финансовых обяза-

тельств, своевременное и правильное определение результатов инвентариза-

ции и отражение их в учете; 

 проведение инструктажа материально-ответственных лиц по вопросам учета 

и сохранности ценностей, находящихся на ответственном хранении; 
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 составление и представление в установленном порядке и в преду-

смотренные сроки бюджетной отчетности; 

 хранение документов, как на бумажных, так и машинных носителях в соот-

ветствии с правилами организации государственного архивного дела. 

1.8. Объектами бухгалтерского учета являются: факты хозяйственной жизни, 

активы, обязательства, источники финансирования деятельности экономического 

субъекта, доходы, расходы, иные объекты в случае если это установлено 

федеральными стандартами (ст. 5 Закона № 402-ФЗ). 

Объектами бухгалтерского учета является имущество Учреждения, 

обязательства и хозяйственные операции, осуществляемые в процессе 

деятельности. В соответствии с п.3 Приказа № 157н имущество, являющееся 

собственностью учредителя государственного (муниципального) учреждения, 

учитывается учреждением обособленно от иного имущества, находящегося у 

данного учреждения в пользовании (управлении, на хранении). Обязательства, по 

которым учреждение отвечает имуществом, находящимся у него на праве 

оперативного управления, а также указанное имущество, учитывается в 

бухгалтерском учете учреждения обособленно от иных объектов учета. 

1.9. Основными задачами бюджетного учета являются:       

- формирование полной и достоверной информации о наличии 

государственного (муниципального) имущества, его использовании, о 

принятых учреждением обязательствах; полученных учреждением 

финансовых результатах и формирование бюджетной отчетности, 

необходимой внутренним пользователям (руководителям, органу, 

осуществляющему функции учредителя, собственнику имущества, участникам 

бюджетного процесса, осуществляющим в соответствии с бюджетным 

законодательством соответствующие полномочия), а также внешним 

пользователям бухгалтерской отчетности (приобретателям (получателям) 

услуг (работ), социальных пособий, кредиторам и другим пользователям 

бухгалтерской отчетности; 

- предоставление информации, необходимой внутренним и внешним 

пользователям бюджетной отчетности для осуществления ими полномочий по 

внутреннему и внешнему финансовому контролю за соблюдением 

законодательства Российской Федерации при осуществлении учреждении 

хозяйственных операций и их целесообразностью, наличием и движением 

имущества и обязательств, использованием материальных, трудовых и 

финансовых ресурсов в соответствии с утвержденными нормами и 

нормативами. 

 

2. Организация учетной работы. 

 

2.1. Бухгалтерский учет имущества, обязательств и хозяйственных операций 

Учреждения ведется в валюте Российской Федерации – в рублях (п. 13 Приказа № 

157н).  

2.2. Бухгалтерский учет ведется  непрерывно с момента  регистрации его в качестве 

юридического лица до реорганизации или ликвидации в порядке, установленном 
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законодательством Российской Федерации. Казенное учреждение ведет 

бухгалтерский учет имущества, обязательств и хозяйственных операций путем 

двойной записи на взаимосвязанных счетах бухгалтерского учета, включенных в 

рабочий план счетов бухгалтерского учета. Данные аналитического учета должны 

соответствовать оборотам и остаткам по счетам синтетического учета. Все 

хозяйственные операции и результаты инвентаризации подлежат своевременной 

регистрации на счетах бухгалтерского учета без каких-либо пропусков или 

изъятий.  

2.3 При организации бухгалтерского учета учреждение соблюдает следующие 

требования (п.3 Приказа № 157н): 

- бухгалтерский учет ведется методом начисления, согласно которому результаты 

операций признаются по факту их совершения, независимо от того, когда получе-

ны или выплачены денежные средства (или их эквиваленты) при расчетах, связан-

ных с осуществлением указанных операций; 

- бухгалтерский учет ведется непрерывно исходя из предположения, что учрежде-

ние будет осуществлять свою деятельность в обозримом будущем; 

- данные бухгалтерского учета и сформированная на их основе отчетность форми-

руются с учетом существенности фактов хозяйственной жизни, которые оказали 

или могут оказать влияние на финансовое состояние, движение денежных средств 

или результаты деятельности учреждения и имели место в период между отчетной 

датой и датой подписания бухгалтерской (финансовой) отчетности за отчетный год 

(далее - событием после отчетной даты); 

- информация в денежном выражении о состоянии активов, обязательств, иного 

имущества, об операциях, их изменяющих, и финансовых результатах указанных 

операций (доходах, расходах, источниках финансирования деятельности экономи-

ческого субъекта), отражаемая на соответствующих счетах, в том числе на заба-

лансовых, рабочего плана счетов, должна быть полной с учетом существенности ее 

влияния на экономические (финансовые) решения учредителей учреждения (заин-

тересованных пользователей информации) и существенности затрат на ее форми-

рование; 

- информация об имуществе, обязательствах и операциях, их изменяющих, а также 

о результатах исполнения хозяйственной деятельности, формируется Учреждением 

на соответствующих счетах бухгалтерского учета с обеспечением аналитического 

учета (аналитики), в объеме показателей, предусмотренных для представления 

внешним пользователям согласно законодательству Российской Федерации; 

- рабочий план счетов, а также требования к структуре аналитического учета, 

утвержденные в рамках формирования настоящей учетной политики, применяются 

непрерывно и изменяются при условии обеспечения сопоставимости показателей 

бухгалтерского учета и отчетности за отчетный, текущий и очередной финансовый 

годы (очередной финансовый год и плановый период); 

- в бухгалтерском учете подлежит отражению информация, не содержащая суще-

ственных ошибок и искажений, позволяющая ее пользователям положиться на нее, 

как на правдивую;  
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- имущество, являющееся собственно- стью учредителя, учитывается Учрежде-

нием обособленно от иного имущества, находящегося у Учреждения в пользовании 

(управлении, на хранение); 

2.3 К учетной политике  прилагаются 

1) Состав комиссии по поступлению и выбытию нефинансовых активов 

(Приложение 2). 

2) Состав инвентаризационной комиссии (Приложение 3). 

2.4 Ведение бухгалтерского учета осуществляется автоматизированным способом с 

использованием программного продукта 1: С Предприятие Бухгалтерия государ-

ственного учреждения, 1С: Предприятие Зарплата и управление персоналом, также 

применяются офисные программы общего назначения, входящие в состав про-

граммного пакета «MS Office», Microsoft Office Word, Microsoft Office Excel. 

2.5 С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подпи-

си бухгалтерия Учреждения осуществляет электронный документооборот по сле-

дующим направлениям: 

 система электронного документооборота с территориальным органом ДФ и 

НП мэрии города Новосибирска; 

 передача бухгалтерской отчетности учредителю; 

 передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в 

инспекцию Федеральной налоговой службы; 

 передача отчетности по страховым взносам и сведениям персонифицирован-

ного учета в отделение Пенсионного фонда России; 

 размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте 

bus.gov.ru; 

2.6. Применение учреждениями кодов бюджетной классификации Российской Фе-

дерации при формировании 1 - 17 разрядов номера счета Плана счетов бюджетного 

учета осуществляется в соответствии с приложением № 2 к Приказу № 162н. 

В разрядах с 1 по 17 номера счета синтетического учета Рабочего плана счетов 

отражаются нули, если иное не предусмотрено Приказом № 162н. 

В отношении доходов бюджета классификационный код имеет следующую 

структуру: 

1 - 3 разряды - код главного администратора доходов бюджета 

4 - 13 разряды - код вида доходов бюджетов (группа, подгруппа, статья, под-

статья, элемент); 

14 - 20 разряды - код подвида доходов бюджетов. 

В отношении расходов бюджета классификационный код имеет следующую 

структуру: 

1 - 3 разряды - код главного распорядителя бюджетных средств; 

4 - 5 разряды - код раздела; 

6 - 7 разряды - код подраздела; 

8 - 17 разряды - код целевой статьи; 

18 - 20 разряды - код вида расходов. 

Хозяйственные операции отражаются на счетах Плана счетов казенного учре-

ждения, содержащих в 24 - 26 разрядах номера счета аналитический код вида по-

ступлений, выбытий объекта учета, соответствующий коду Классификации опера-

consultantplus://offline/ref=7C4A967E1C8575895217428D1D1A1B2DA885C20D5BAA4D1188E2AE48304AE42E5B25BC1905277627CExCL
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ций сектора государственного управле- ния, в зависимости от экономического 

содержания хозяйственной операции, отражаемой в бюджетном учете казенного 

учреждения (п.2 Приказа № 162н). 

Казенному учреждению разрешается введение дополнительных аналитических 

кодов в счета Плана счетов бюджетного учета для получения дополнительной ин-

формации, необходимой внутренним, внешним пользователям бюджетной отчет-

ности 

2.7 Отражать в 18 разряде код вида финансового обеспечения (деятельности) сле-

дующим образом:  

1 – бюджетная деятельность. Использовать для ведения бюджетного учета;  

3 – средства во временном распоряжении. 

2.8 При завершении текущего финансового года обороты по счетам, отражающим 

увеличение и уменьшение активов и обязательств, в рамках регистров бухгалтер-

ского учета очередного финансового года не переносятся. 

2.9 Методы оценки отдельных видов имущества и обязательств. 

- оценка имущества и обязательств должна производиться учреждением 

для их отражения в бухгалтерском учете и бухгалтерской отчетности в денежном 

выражении. Денежное измерение объектов бухгалтерского учета производится 

в валюте Российской Федерации; 

- информация в денежном выражении о состоянии активов, обязательств, иного 

имущества, об операциях, их изменяющих, и финансовых результатах указанных 

операций (доходах, расходах, источниках финансирования деятельности экономи-

ческого субъекта), отражаемая на соответствующих счетах, в том числе 

на забалансовых, рабочего плана счетов учреждения, должна быть полной с учетом 

существенности ее влияния на экономические (финансовые) решения учредителей 

учреждения (заинтересованных пользователей информации) и существенности за-

трат на ее формирование; 

- оценка имущества, приобретенного за плату, осуществляется путем суммирова-

ния фактически произведенных расходов на его покупку; 

- оценка имущества, полученного безвозмездно, – по рыночной стоимости на дату 

оприходования; 

- если иное не установлено законодательством РФ, стоимость объектов бухгалтер-

ского учета, выраженная в иностранной валюте, подлежит пересчету в валюту Рос-

сийской Федерации. 

2.10 При ведении бюджетного учета в казенном учреждении применяется перечень 

типовых корреспонденций счетов бюджетного учета (приложение № 1 к Приказу 

№ 162н). 

 

3. Первичные учетные документы – требования к составлению 

 

3.1. К бухгалтерскому учету принимаются первичные учетные документы, посту-

пившие по результатам внутреннего финансового контроля совершаемых фактов 

хозяйственной жизни для регистрации содержащихся в них данных в регистрах 

бухгалтерского учета, из предположения надлежащего составления первичных 

consultantplus://offline/ref=6BA4778A994F416ADA6C6AA6CA8D4E79EE2939FBDECBAFC73794DDEBDFFC23BD65BA2C1BEE637AECWCCFM
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учетных документов по совершенным фактам хозяйственной жизни лицами, 

ответственными за их оформление (п.3 Приказа № 157н). 

Приказом Минфина России от 30.03.2015 № 52н утвержден Перечень унифи-

цированных форм первичных учетных документов и Методические указания по их 

применению организациями государственного сектора, обязательные к примене-

нию учреждением. 

3.2 Первичный учетный документ принимается к бухгалтерскому учету при усло-

вии отражения в нем всех реквизитов, предусмотренных унифицированной формой 

документа, и при наличии на документе подписи руководителя учреждения или 

уполномоченных им на то лиц. Документы, которыми оформляются хозяйственные 

операции с денежными средствами, принимаются к отражению в бухгалтерском 

учете при наличии на документе подписей руководителя учреждения и главного 

бухгалтера или уполномоченных ими на то лиц (п. 8 Приказа №157н). 

3.3 Первичные и сводные учетные документы составляются на бумажных носите-

лях или, при наличии технических возможностей субъекта учета, на машинных но-

сителях - в виде электронного документа с использованием электронной подписи 

(далее - электронный документ). В последнем случае субъект учета, сформировав-

ший электронный документ, обязан изготавливать за свой счет копии таких доку-

ментов на бумажных носителях по письменному запросу других участников фак-

тов хозяйственной жизни, а также по требованию органов, осуществляющих кон-

троль в соответствии с законодательством Российской Федерации, суда и прокура-

туры  (п. 7 Приказа №157н). 

При комплексной автоматизации бухгалтерского учета информация об объек-

тах учета формируется в базах данных используемого программного комплекса. 

Формирование регистров бухгалтерского учета осуществляется в форме электрон-

ного регистра, а при отсутствии технической возможности - на бумажном носите-

ле. 

Формирование регистров бухгалтерского учета на бумажном носителе в слу-

чае отсутствия возможности их хранения в виде электронных документов, подпи-

санных электронной подписью, и (или) необходимости обеспечения их хранения 

на бумажном носителе, осуществляется с периодичностью, установленной настоя-

щим приказом, но не реже периодичности, установленной для составления и пред-

ставления субъектом учета бухгалтерской (финансовой) отчетности, формируемой 

на основании данных соответствующих регистров бухгалтерского учета. 

 При выведении регистров бухгалтерского учета на бумажные носители до-

пускается отличие выходной формы документа от утвержденной формы документа 

при условии, что реквизиты и показатели выходной формы документа содержат 

обязательные реквизиты и показатели регистров бухгалтерского учета (п. 19 При-

каза № 157н). 

В целях обеспечения полноты отражения в бухгалтерском учете информации 

об активах, обязательствах и фактах хозяйственной жизни, их изменяющих, в соот-

ветствии с требованиями нормативных правовых актов, методических указаний по 

бухгалтерскому учету, в том числе с учетом особенностей автоматизированной 

технологии обработки учетной информации, учреждение вправе включить в пер-

вичный (сводный) учетный документ, сформированный на основе унифицирован-

consultantplus://offline/ref=FEF5B3BD3FD27E4DF254E1316F0BC751E3E4477245F8581A4798B87021C2EE91818E4C1B81CE8343ZFCBH
consultantplus://offline/ref=FEF5B3BD3FD27E4DF254E1316F0BC751E3E4477245F8581A4798B87021C2EE91818E4C1B81CB8141ZFC6H
consultantplus://offline/ref=EB6AC0C642D708FCBB9E833C9C57523A2644B000A6A7EDCE2015A42C9D757D279CFB30EFD08E78C3nCe8L
consultantplus://offline/ref=02FC495AE68EF10EDBA7EA92B075BA73DB8592F436BB44775E8F9DB2D0A0AEE9901348E2B0457053Z8I2M
consultantplus://offline/ref=4CED0C981244B7109098B3A5448AF9A83702B2F5ADFD6FA447AE3CC745CE351D8F1617F72CkALCN
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ной формы документа, дополнительные реквизиты (данные) (абз. 7 Общих по-

ложений Приказа № 52н). 

Удаление отдельных реквизитов из форм первичных учетных документов, ре-

гистров бухгалтерского учета не допускается. 

3.4 Своевременное и качественное оформление первичных учетных документов, 

передачу их в установленные сроки для отражения в бухгалтерском учете, а также 

достоверность содержащихся в них данных обеспечивают лица, подписавшие эти 

документы (п.9 Приказа № 157н)  

3.5 Лицо, на которое возложено ведение бухгалтерского учета, не несет ответ-

ственность за соответствие составленных другими лицами первичных учетных до-

кументов свершившимся фактам хозяйственной жизни (п.9 Приказа № 157н). 

3.6 Первичный учетный документ составляется в момент совершения факта хозяй-

ственной жизни, а если это не представляется возможным - непосредственно по 

окончании операции (ч. 3 ст. 9 Федерального закона №402-ФЗ, п. 9 Приказа № 

157н). 

3.7. В случае обнаружения пропажи или уничтожения первичных документов в 

бухгалтерии учреждения сотрудникам учреждения следует незамедлительно сооб-

щить об этом руководителю и главному бухгалтеру. 

Главный бухгалтер не позднее одного часа с момента обнаружения пропажи 

или уничтожения документов сообщают об этом руководителю учреждения. Со-

общение о происшествии с кратким изложением обстоятельств подтверждается в 

письменном виде в докладной записке в течение одного рабочего дня. 

Расследование причин такого происшествия осуществляется комиссией в сро-

ки, утвержденные приказом руководителя учреждения. 

3.8 Требования к ведению отдельных форм первичных учетных документов. 

3.9.1 Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф.0504101) (далее – 

Акт о приеме – передаче (ф. 0504101). Является первичным учетным документом. 

Составляется комиссией по поступлению и выбытию нефинансовых активов. В 

обязательном порядке оформляется при передаче нефинансовых активов между 

учреждениями, учреждениями и организациями (иными правообладателями), в том 

числе: при закреплении права оперативного управления (хозяйственного ведения); 

передаче имущества в государственную (муниципальную) казну, в том числе при 

изъятии органом, осуществляющим полномочия собственника государственного 

(муниципального) имущества, объектов нефинансовых активов из оперативного 

управления (хозяйственного ведения). 

Составляется на один или несколько объектов основных средств по видам 

имущества. 

Учреждение  вправе применять Акта о приеме-передаче (ф. 0504101) при без-

возмездной передаче объектов нефинансовых активов. 

3.9.2 Табель учета использования рабочего времени (далее - Табель). Ведется 

сплошным методом лицом, уполномоченным на ведение Табеля. В Табеле исполь-

зуются следующие условные обозначения, в дополнение к указанным в Приказе 

№52н: 

 

 

consultantplus://offline/ref=E4FDE47A8C32CAF1B9279F5F86834BD29E90F9FDD6E2B63BBDF3B5CFEF35927047D606717EA2599415nCF
consultantplus://offline/ref=BF82EE6648036C41929857F0323F99852873D14C41D4BAFF6B13E3B6D67DCDDF755B3DC953602252y9J8M
consultantplus://offline/ref=BF82EE6648036C41929857F0323F99852873D14B47D6BAFF6B13E3B6D67DCDDF755B3DCBy5J5M
consultantplus://offline/ref=26A68E2DE7F101C9EEC0F7648F49A7E8328B1FE2C15968D96305D8542C03A771514F6A43DC5AD58AdDZDN


 

 

13 

 
 Буквенный 

Продолжительность сверхурочной работы   С 
Повышение квалификации с отрывом от работы ПК 
Ежегодный дополнительный оплачиваемый отпуск  О 
Дополнительный отпуск в связи с обучением с  сохранением среднего зара-
ботка работникам 

УО 

Сокращенная продолжительность рабочего времени для обучающихся без 
отрыва от производства с частичным сохранением заработной платы  

УВ 

Дополнительный отпуск в связи с обучением без сохранения заработной пла-

ты 
УД 

Отпуск без сохранения заработной платы при условиях, предусмотренных  

действующим законодательством Российской Федерации  
А 

  

Временная нетрудоспособность  Б 

Сокращенная продолжительность рабочего времени против нормальной  

продолжительности рабочего дня в случаях, предусмотренных законода-

тельством 

ЛЧ 

Время вынужденного прогула в случае признания увольнения, перевода на 

другую работу или отстранения от работы незаконными с восстановлением на 

прежней работе  

ПВ 

Прогулы (отсутствие на рабочем месте без уважительных причин в течение 

времени, установленного законодательством) 
ПР 

Продолжительность работы в режиме неполного рабочего времени по инициа-

тиве работодателя в случаях, предусмотренных законодательством 
НС 

  

Дополнительные выходные дни (без сохранения  заработной платы  НВ 

Забастовка (при условиях и в порядке предусмотренных законом)  ЗБ 

Неявки по невыясненным причинам (до выяснения обстоятельств) НН 

Время простоя по вине работодателя РП 

Время простоя по причинам, не зависящим от работодателя и работника   НП 

Время простоя по вине работника ВП 

Отстранение от работы (недопущение к работе) с оплатой (пособием) в соот-

ветствии с законодательством  
НО 

Отстранение от работы (недопущение к работе) по причинам, предусмотрен-

ным законодательством,  без начисления заработной платы  
НБ 

Время приостановки работы в случае задержки выплаты заработной платы НЗ 

 

3.10 При применении неунифицированных форм первичных документов главный 

бухгалтер указывает перечень форм первичных учетных документов и форм, по 

которым составление документов действующим законодательством не предусмот-

рено, но они применяются для отражения хозяйственных операций, сроки их со-

ставления, а также перечень должностных лиц, ответственных за их оформление и 

утверждение. 

В соответствии с п. 2 ст. 9 Закона № 402-ФЗ и п.7 Приказа № 157н форма пер-

вичного документа содержит обязательные реквизиты: 

- наименование документа; 

- дату составления документа; 

- наименование субъекта учета, от имени которого составлен документ; 

- содержание факта хозяйственной жизни; 

- величину натурального и (или) денежного измерения факта хозяйственной жизни 

с указанием единиц измерения; 

- наименование субъекта учета, составившего документ; 

- наименование должности лица (лиц), совершившего (совершивших) сделку, опе-

рацию и ответственного (ответственных) за правильность ее оформления, либо 

наименование должности лица (лиц), ответственного (ответственных) за оформле-

ние свершившегося события; 
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- личные подписи указанных лиц и их расшифровку (с указанием фамилий и 

инициалов либо иных реквизитов, необходимых для их идентификации). 

Для осуществления внутреннего (предварительного, последующего) финансо-

вого контроля и (или) в целях упорядочения обработки данных о хозяйственных 

операциях, принимаемых к отражению на счетах бухгалтерского учета, учрежде-

ние вправе на основе первичных учетных документов утверждать формы сводных 

учетных документов с учетом требований к составу обязательных реквизитов. 

В целях обеспечения полноты отражения в бухгалтерском учете информации 

об активах, обязательствах и хозяйственных операциях, их изменяющих, в соответ-

ствии с требованиями нормативных правовых актов, методических указаний по 

бухгалтерскому учету, в том числе с учетом особенностей автоматизированной 

технологии обработки учетной информации, Учреждение  вправе включить в пер-

вичный (сводный) учетный документ, сформированный с на основе унифициро-

ванной формы документа, дополнительные реквизиты (данные). 

3.11 Допущенная в первичном учетном документе ошибка исправляется путем за-

черкивания одной чертой неправильного текста или суммы и над зачеркнутым ис-

правленным текстом или суммой делается правильная надпись. Зачеркивание про-

изводится так, чтобы можно было прочитать исправленное. Исправление ошибки в 

первичном документе должно быть оговорено надписью: «Исправлено» или «Ис-

правленному верить» и подтверждено подписями лиц, подписавших документ, с 

указанием их фамилий и инициалов либо иных реквизитов, необходимых для 

идентификации этих лиц, а также даты исправления (п. 10 Приказа №157н, п. 4 

Положения о документах и документообороте в бухгалтерском учете, утвержден-

ного Минфином СССР 29.07.1983 № 105). 

Недопустимо применять корректирующую жидкость («штрих») для закраши-

вания ошибочного текста (сумм) в первичных учетных документах. 

3.12 Систематизация и накопление информации, содержащейся в принятых к учету 

первичных (сводных) учетных документах, в целях отражения ее на счетах бухгал-

терского учета и в бухгалтерской (финансовой) отчетности производятся субъек-

том учета в регистрах бухгалтерского учета, составляемых по формам, установлен-

ным органом, осуществляющим согласно законодательству РФ регулирование бух-

галтерского учета (п. 11 Приказа №157н). Регистры бухгалтерского учета, формы 

которых не унифицированы, устанавливаются Учреждением в рамках формирова-

ния учетной политики и должны содержать обязательные реквизиты, поименован-

ные в п. 11 Приказа № 157н, ст. 10 Закона № 402-ФЗ). 

Данные проверенных и принятых к учету первичных (сводных) учетных до-

кументов систематизируются в хронологическом порядке (по датам совершения 

операций) и (или) группируются по соответствующим счетам бухгалтерского учета 

накопительным способом с отражением в следующих регистрах бухгалтерского 

учета: (п. 11 Приказа № 157н): 

1)        2 журнал операций с безналичными денежными средствами;  

2)  4 журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками; 

3)  5 журнал операций расчетов с дебиторами по доходам;  

4)  6  журнал операций расчетов по оплате труда;  

consultantplus://offline/ref=F4F9156961814625CC34AC28BACED91456BFC4946E0F6909D2745C8B2FA449873357D7C7A01189E0J2z3M
consultantplus://offline/ref=F4F9156961814625CC34AC28BACED91454B8C69E64583E0B8321528E27F401977D12DAC6A015J8zFM
consultantplus://offline/ref=ECCACBC6E8AC6C893C5F0877C31825CC0BD3B64B117231645621C2E7181673347E2999DE26yBPDI
consultantplus://offline/ref=ECCACBC6E8AC6C893C5F0877C31825CC0BD3B64B117231645621C2E7181673347E2999DE26yBPEI
consultantplus://offline/ref=ECCACBC6E8AC6C893C5F0877C31825CC0BD3B64C177031645621C2E7181673347E2999DE24B85D0DyCP9I
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5)  7 журнал операций по выбытию и перемещению 

нефинансовых активов;  

6)  8 журнал по прочим операциям;  

7)  главная книга. 

Записи в журналы операций осуществляются по мере совершения операций, 

но не позднее следующего дня после получения первичного (сводного) учетного 

документа, как на основании отдельных документов, так и на основании группы 

однородных документов. Корреспонденция счетов в журнале операций записыва-

ется в зависимости от характера операций по дебету одного счета и кредиту друго-

го счета. 

 При обнаружении в регистрах бухгалтерского учета ошибок, бухгалтерия 

осуществляет анализ ошибочных данных, вносит исправления в соответствующие 

базы данных.  

 Исправление ошибок, обнаруженных в регистрах бухгалтерского учета, про-

изводится в следующем порядке: 

ошибка за отчетный период, обнаруженная до момента представления баланса 

и не требующая изменения данных в журналах операций, исправляется путем за-

черкивания тонкой чертой неправильных сумм и текста так, чтобы можно было 

прочитать зачеркнутое, и написания над зачеркнутым исправленного текста и сум-

мы. Одновременно в регистре бухгалтерского учета, в котором производится ис-

правление ошибки, на полях против соответствующей строки за подписью главно-

го бухгалтера делается надпись: «Исправлено»; 

ошибочная запись, обнаруженная до момента представления баланса и требу-

ющая изменений в журнале операций, в зависимости от ее характера оформляется 

по способу «Красное сторно» и дополнительной бухгалтерской записью последним 

днем отчетного периода; 

ошибка, обнаруженная в регистрах бухгалтерского учета за отчетный период, 

за который отчетность в установленном порядке уже представлена, оформляется 

по способу «Красное сторно» и дополнительной бухгалтерской записью датой об-

наружения ошибки. 

Дополнительные бухгалтерские записи по исправлению ошибок, а также ис-

правления способом «Красное сторно» оформляются Справкой, содержащей ин-

формацию по обоснованию внесения исправлений, наименование исправляемого 

регистра бухгалтерского учета (Журнала операций), его номер (при наличии), а 

также период, за который он составлен (п.18 Приказа № 157н). 

Журналы операций подписываются бухгалтером, составившим журнал опера-

ций. 

По истечении месяца данные оборотов по счетам из журналов операций запи-

сываются в Главную книгу. 

При завершении текущего финансового года обороты по счетам, отражающим 

увеличение и уменьшение активов и обязательств не переносятся. 

3.13 Требования главного бухгалтера по документальному оформлению 

хозяйственных операций и предоставлению в бухгалтерию необходимых 

документов и сведений обязательны для всех работников Учреждения.  
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3.14 Учреждение обязано хранить пер- вичные учетные документы в течение 

сроков, устанавливаемых в соответствии с правилами организации государствен-

ного архивного дела, но не менее пяти лет после отчетного года.  

Рабочий план счетов бухгалтерского учета, другие документы учетной поли-

тики, средства, обеспечивающие воспроизведение электронных документов, а так-

же проверку подлинности электронной подписи, должны храниться учреждениями 

не менее пяти лет после года, в котором они использовались для составления бух-

галтерской (финансовой) отчетности в последний раз (ч. 1, 2 ст. 29 Федерального 

закона № 402-ФЗ). 

Хранение первичных учетных документов организуется руководителем учре-

ждения. Учреждению следует обеспечить безопасные условия хранения докумен-

тов бухгалтерского учета и их защиту от изменений (ч. 1 ст. 7, ч. 3 ст. 29 Феде-

рального закона № 402-ФЗ, абз. 4 п. 14 Приказа № 157н). 

При наличии технической возможности учреждение вправе осуществлять хра-

нение первичных электронных документов (электронных регистров) на машинных 

носителях с учетом требований законодательства РФ, регулирующего использова-

ние электронной подписи в электронных документах (абз. 2 п. 14 Приказа № 157н). 

Документы, сформированные в виде электронного документа, подписанные 

простой электронной подписью или неквалифицированной электронной подписью, 

порядок формирования их копий, регистров бухгалтерского учета с приложением 

копий электронных документов (реестров) находится в компетенции субъекта уче-

та (учреждения) (Письма Минфина России от 30.09.2013 № 02-06-10/40454, от 

03.06.2014 № 02-07-05/26571). 

В соответствии с разд. 4.1 Перечня типовых управленческих архивных доку-

ментов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов 

местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения, утвер-

жденного Приказом Минкультуры России от 25.08.2010 № 558, в частности, при-

меняются следующие сроки хранения документов: 

- первичные учетные документы и приложения к ним (банковские докумен-

ты,табели, акты о приеме, сдаче, списании имущества, квитанции, накладные и 

т.д..) - 5 лет при условии проведения проверки (ревизии) (ст. 362 Перечня); 

- документы учетной политики  - 5 лет (ст. 360 Перечня); 

- документы о взаимных расчетах и перерасчетах между организациями (акты, 

сведения, справки, переписка) - 5 лет при условии проведения взаиморасчета (ст. 

366 Перечня); 

- счета-фактуры - 4 года (ст. 368 Перечня); 

- документы о дебиторской и кредиторской задолженности (справки, акты, 

обязательства, переписка) - 5 лет (ст. 379 Перечня); 

- документы о начисленных и перечисленных суммах налогов в бюджеты всех 

уровней, внебюджетные фонды, задолженности по ним (расчеты, сводки, справки, 

таблицы, сведения, переписка) - 5 лет (ст. 382 Перечня); 

- лицевые карточки, счета работников - 75 лет (ст. 413 Перечня), документы по 

личному составу, созданные начиная с 2003 года – не менее 50 лет со дня создания 

(43- ФЗ от 02.03.2016 ст.22.1). 

3.15 По истечении каждого отчетного периода (месяца, квартала, года) первичные 

consultantplus://offline/ref=E87208D9836504518055932B4DB9AFB71A0D87BE9BC5BFA9437A1525A443FB7897EC051EnAD7N
consultantplus://offline/ref=E87208D9836504518055932B4DB9AFB71A0D87BE9BC5BFA9437A1525A443FB7897EC051EA473A7A3n9D1N
consultantplus://offline/ref=E87208D9836504518055932B4DB9AFB71A0D87BE9BC5BFA9437A1525A443FB7897EC051EA473A5AFn9D4N
consultantplus://offline/ref=E87208D9836504518055932B4DB9AFB71A0D87BE9BC5BFA9437A1525A443FB7897EC051EA473A7A3n9D2N
consultantplus://offline/ref=E87208D9836504518055932B4DB9AFB71A0D87B99DC7BFA9437A1525A443FB7897EC051EA473A1ACn9D6N
consultantplus://offline/ref=E87208D9836504518055932B4DB9AFB71A0D87B99DC7BFA9437A1525A443FB7897EC051EA473A1ACn9D4N
consultantplus://offline/ref=E87208D98365045180558E3958CDFAE4160286BF9BCDE2A34B231927A34CA46F90A5091FA473A7nADEN
consultantplus://offline/ref=E87208D98365045180558E3958CDFAE4160283BC9CCDE2A34B231927A34CA46F90A5091FA473A4nADDN
consultantplus://offline/ref=E87208D9836504518055932B4DB9AFB71A0A83B299C5BFA9437A1525A443FB7897EC051EA473A0ADn9D1N
consultantplus://offline/ref=E87208D9836504518055932B4DB9AFB71A0A83B299C5BFA9437A1525A443FB7897EC051EA473A0A3n9D5N
consultantplus://offline/ref=E87208D9836504518055932B4DB9AFB71A0A83B299C5BFA9437A1525A443FB7897EC051EA473A0A3n9D3N
consultantplus://offline/ref=E87208D9836504518055932B4DB9AFB71A0A83B299C5BFA9437A1525A443FB7897EC051EA473A3AAn9D1N
consultantplus://offline/ref=E87208D9836504518055932B4DB9AFB71A0A83B299C5BFA9437A1525A443FB7897EC051EA473A3AAn9D1N
consultantplus://offline/ref=E87208D9836504518055932B4DB9AFB71A0A83B299C5BFA9437A1525A443FB7897EC051EA473A3AAn9D3N
consultantplus://offline/ref=E87208D9836504518055932B4DB9AFB71A0A83B299C5BFA9437A1525A443FB7897EC051EA473A3ABn9D8N
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(сводные) учетные документы, сформи- рованные на бумажном носителе, отно-

сящиеся к соответствующим журналам операций, должны быть подобраны в хро-

нологическом порядке и сброшюрованы. При незначительном количестве доку-

ментов брошюровку можно производить за несколько месяцев в одну папку (дело). 

На обложке указывать: наименование учреждения; название и порядковый номер 

папки (дела); период (дата), за который сформирован регистр бухгалтерского учета 

(Журнал операций), с указанием года и месяца (числа); наименование регистра 

бухгалтерского учета (журнала операций) с указанием при наличии его номера; ко-

личество листов в папке (деле) (п.11 Приказа №157н). 

 По первичным (сводным) электронным документам, принятым к учету и от-

носящимся к соответствующему регистру бухгалтерского учета (Журналу опера-

ций), формируется реестр электронных документов, подшиваемый в отдельную 

папку (дело).  

3.16 Перечень должностей лиц, имеющих право подписи первичных учетных до-

кументов, утверждает руководитель учреждения по согласованию с главным бух-

галтером. 

Право подписи первичных учетных документов принадлежит сотрудникам учре-

ждения (Приложение 4). 

3.17 Графики документооборота представлены в Приложении 5. Движение первич-

ных документов в бухгалтерском учете (создание или получение от других пред-

приятий, учреждений, принятие к учету, обработка, передача в архив - документо-

оборот) регламентируется графиком документооборота, составление которого ор-

ганизует главный бухгалтер в соответствии с Положением о документах и доку-

ментообороте в бухгалтерском учете, утвержденным Минфином СССР 29.07.1983 

№ 105. 

 Лица, создавшие и подписавшие документы, должны нести ответственность 

за соблюдение графика документооборота, своевременное и качественное оформ-

ление документов, своевременную передачу их для отражения в бухгалтерском 

учете и отчетности, достоверность содержащихся в них данных. Для этого каждо-

му исполнителю вручается выписка из графика. В выписке перечисляются доку-

менты, относящиеся к сфере деятельности исполнителя, сроки их представления и 

подразделения учреждения, в которые представляются указанные документы. 

Ответственность за соблюдение графика документооборота, а также ответ-

ственность за своевременное и доброкачественное создание документов, своевре-

менную передачу их для отражения в бухгалтерском учете и отчетности, за досто-

верность содержащихся в документах данных несут лица, создавшие и подписав-

шие эти документы. 

Контроль за соблюдением исполнителями графика документооборота по 

учреждению осуществляет главный бухгалтер. 

 

4. Порядок проведения инвентаризации 

 

4.1. В целях обеспечения сохранности материальных ценностей и достоверности, 

данных бухгалтерского учета в учреждении проводится инвентаризация имущества и 

финансовых обязательств в соответствии с нормативными правовыми актами 
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Министерства финансов Российской Федерации, предусмотренные приказом 

Министерства финансов Российской Федерации от 13.06.1995 № 49 «Об 

утверждении методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых 

обязательств». 

Учреждение проводит инвентаризацию имущества и обязательств ежегодно 

перед составлением годовой бухгалтерской отчетности по графику на основании 

приказа руководителя учреждения  в присутствии членов инвентаризационной 

комиссии, утвержденных соответствующим приказом на очередной год. 

Председатель инвентаризационной комиссии назначается руководителем 

учреждения. 

4.2. Инвентаризация проводится в присутствии материально-ответственных лиц. 

Внеплановая инвентаризация проводится при смене материально-ответственных 

лиц, чрезвычайных обстоятельств, стихийных бедствиях, реорганизации, 

ликвидации учреждения. Инвентаризационные списки составляются по 

первоначальной (балансовой) стоимости. Результаты работы комиссии 

оформляются актом, который утверждается руководителем учреждения.  

Периодичность проведения инвентаризаций в течение отчетного периода 

утверждается графиком по учреждению  в соответствии с требованиями 

законодательства (таблица 1) 

Таблица 1 - Периодичность планового проведения инвентаризации 
Вид имущества и обязательств Периодичность проведения 

1. Объекты основных средств  

1.1 Недвижимое имущество 1 раз в 3 года  

1.2 Движимое имущество 1 раз в год  

2. Инвентаризация материальных запасов 1 раз в год  

3.1 Инвентаризация продуктов питания (частично) 1 раз в квартал 

3.2 Инвентаризация продуктов питания (сплошным 

методом) 

1 раз в год 

4.Инвентаризация дебиторской и кредиторской за-

долженности 

1 раз в год 

6. При смене материально-ответственных лиц В день приемки – передачи дел 

7. Инвентаризация резервов на оплату отпусков Перед составлением годовой отчетно-

сти 

 

4.3 Инвентаризационные описи заполняются с использованием средств вычисли-

тельной и другой организационной техники. 

Предложения о регулировании выявленных при инвентаризации расхождений 

фактического наличия ценностей и данных бухгалтерского учета представляются 

на рассмотрение руководителя учреждения. Окончательное решение по результа-

там инвентаризации принимает руководитель учреждения в течение 10 дней со дня 

предоставления акта инвентаризации. 

Результаты инвентаризации отражать на соответствующих счетах 

бюджетного учета. Недостачу имущества отражать записью: 

дебет 1209хх560 кредит 140110172 по текущей рыночной стоимости.  

Излишки имущества, денежных средств, денежных документов  засчитывать 

в состав прочих доходов. 
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Оприходование излишков основ- ных средств, непроизведенных и нема-

териальных активов, выявленных при инвентаризации, осуществляется по рыноч-

ной стоимости (п.8 Приложение №1 Приказа № 162н). 

Ежегодно проводить инвентаризацию имущества и обязательств, числящихся 

на забалансовых счетах 01 «Имущество, полученное в пользование», 02 

«Материальные ценности, принятие на ответственное хранение», 03 «Бланки 

строгой отчетности», 04 «Задолженность неплатежеспособных дебиторов», 07 

«Награды, призы, кубки, ценные подарки, сувениры», 21 «Основные средства 

стоимостью до 3000 рублей  включительно в эксплуатации», а с 2018года по При-

казу Минфина 257н «Основные средства стоимостью до 10000 рублей  

включительно в эксплуатации», 23 «Периодические издания для пользования» в 

сроки, установленные для инвентаризации имущества, числящегося на балансе. 

4.4. По результатам инвентаризации комиссия учреждения заполняет следующие 

документы. 

1. Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) бланков строгой от-

четности и денежных документов (ф. 0504086) (далее - Инвентаризационная опись 

(ф. 0504086). Составляется комиссией учреждения по видам документов и матери-

ально ответственным лицам, с указанием места проведения инвентаризации, рас-

пиской материально ответственного лица, подписывается председателем и всеми 

членами комиссии учреждения, осуществляющей инвентаризацию. 

 2. Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) по объектам нефи-

нансовых активов (ф. 0504087) применяется для отражения результатов проведен-

ной в учреждении инвентаризации объектов нефинансовых активов. Составляется 

комиссией учреждения по материально ответственным лицам, с указанием места 

проведения инвентаризации, распиской материально ответственного лица и отра-

жает: наименование и код объекта учета, инвентарный номер, единицу измерения; 

сведения о фактическом наличии объекта учета (цена, количество); сведения по 

данным бухгалтерского учета (количество, сумма); сведения о результатах инвен-

таризации (по недостаче и по излишкам - количество и сумма). Подписывается 

председателем и всеми членами комиссии учреждения, осуществляющей инвента-

ризацию. 
3. Инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и про-

чими дебиторами и кредиторами (ф. 0504089) применяется для отражения резуль-

татов проведенной в учреждении инвентаризации расчетов с покупателями, по-

ставщиками, иными дебиторами и кредиторами, за исключением расчетов по дол-

говым обязательствам. Формируется комиссией учреждения и отражает: сведения 

по дебиторской (кредиторской) задолженности; наименование дебитора (кредито-

ра), в случае отражения расчетов по обязательным платежам в бюджеты бюджет-

ной системы Российской Федерации; данные о сумме задолженности учреждения 

по платежам (переплатам по платежам в бюджеты) отражаются по видам платежей 

в разрезе соответствующих бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, 

в которые подлежит перечислению задолженность, номер счета бухгалтерского 

учета; общую сумму задолженности по данным бухгалтерского учета, в том числе 

подтвержденная дебиторами (кредиторами), не подтвержденная дебиторами (кре-

диторами), а также сумма задолженности с истекшим сроком исковой давности. 

consultantplus://offline/ref=BE42135DFBCBB592592B93590674DA31971EB67BBB9CCD24E8D710C3CAA50844122110971A388A22CE6BG
consultantplus://offline/ref=70B886BA4BB25D262134F1E671094314BA9FEC66B23099E2C4C658712EC2F3B7BE3AEE2C8EDC49EBJ7AAH
consultantplus://offline/ref=64A5238232208567008358161F71133135ADEDB2927EBE8830867C6BD1365C38CF1CB4AF696F83E2v9E6H
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Подписывается председателем и всеми членами комиссии Учреждения, осу-

ществляющей инвентаризацию. 

5. Инвентаризационная опись расчетов по поступлениям (ф. 0504091) приме-

няется для отражения результатов проведенной инвентаризации расчетов по дохо-

дам (доходным поступлениям) учреждений. Формируется комиссией учреждения и 

отражает: сведения по данным бухгалтерского учета, номер счета бухгалтерского 

учета, общую сумму задолженности плательщика («всего»), в том числе подтвер-

жденную дебитором, не подтвержденную дебитором, а также сумму задолженно-

сти с истекшим сроком исковой давности. Подписывается председателем и всеми 

членами комиссии учреждения, осуществляющей инвентаризацию. 

6. Ведомость расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092), в ко-

торой фиксируются установленные расхождения с данными бухгалтерского учета: 

недостачи или излишки по каждому объекту учета в количественном и стоимост-

ном выражении, составляется в процессе инвентаризации нефинансовых и финан-

совых активов (денежных средств и денежных документов), бланков строгой от-

четности и денежных документов на основании инвентаризационных описей (сли-

чительных ведомостей) при наличии расхождений. 

  

5. Порядок ведения учета основных средств и земельных участков 
 

5.1. Учреждением к бюджетному учету в качестве основных средств принимаются 

материальные объекты: 

1) неоднократно или постоянно используемые в процессе деятельности при 

выполнении работ или оказании услуг, либо для управленческих нужд,  

2) находящиеся в эксплуатации, в запасе, на консервации, сданные в аренду,  

3) независимо от стоимости со сроком полезного использования более 12 месяцев 

(п. 38 Приказа № 157н). 

5.2 Отнесение материальных ценностей к соответствующей группе нефинансовых 

активов (основные средства или материальные запасы) относится к компетенции 

учреждения (получателя бюджетных средств), которое принимает решение комис-

сионно по указанному вопросу в соответствии с положениями Приказа № 157н 

(письмо Минфина РФ от 21.09.2012 г. № 02-05-11/3866). Полномочия комиссии по 

поступлению и выбытию нефинансовых активов закреплены в Приказе о комис-

сии. 

5.3 Расходы казенного учреждения на оплату контракта на приобретение и уста-

новку основного средства отражаются по виду расходов 244 «Прочая закупка това-

ров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд» и 

относятся на статью 310 «Увеличение стоимости основных средств» КОСГУ (При-

каз № 65н). 

5.4 В случае, если отдельные помещения зданий имеют разное функциональное 

назначение, а также являются самостоятельными объектами имущественных прав, 

то они учитываются как самостоятельные инвентарные объекты основных средств 

(п. 45 Приказа № 157н). 

5.5.  Основные средства, поступающие в учреждение учитывать следующим обра-

зом. 

consultantplus://offline/ref=64A5238232208567008358161F71133135ADEDB2927EBE8830867C6BD1365C38CF1CB4AF696F82EFv9E1H
consultantplus://offline/ref=64A5238232208567008358161F71133135ADEDB2927EBE8830867C6BD1365C38CF1CB4AF696F82E3v9E2H
consultantplus://offline/ref=4AAFD4CEFD4DB7FD43FF5C379A264C37B1DB17FD9BAB8330046E0906C527D15A232D25EFD7BA165FJDT0J
consultantplus://offline/ref=4AAFD4CEFD4DB7FD43FF5C379A264C37B1DB17FD9BAB8330046E0906C527D15A232D25EFD7BA1C58JDT5J
consultantplus://offline/ref=7BBFA2FBC7B40687E6FF57219DE83A828A65ADF4513782437EE34976A8D680192B10FA1E7Au3aEJ
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Принятие к бюджетному учету по сформированной стоимости безвозмезд-

но полученных объектов основных средств отражается по дебету соответствующих 

счетов аналитического учета счета КРБ 110100000 «Основные средства»  

5.6 Принятие инвентарных объектов основных средств на соответствующую груп-

пу и (или) вид имущества отражается по их первоначальной (балансовой) стоимо-

сти. 

5.7 Безвозмездная передача объектов основных средств, передача объектов основ-

ных средств в доверительное управление отражается по дебету счетов КРБ 

130404310 «Внутриведомственные расчеты по приобретению основных средств» (в 

рамках движения объектов между учреждениями, подведомственными одному 

главному распорядителю (распорядителю) бюджетных средств. 

5.8 Основные средства принимаются к бухгалтерскому учету по их первоначаль-

ной стоимости. Первоначальной стоимостью основных средств - признается сумма 

фактических вложений учреждения в приобретение, сооружение и изготовление 

объектов основных средств, с учетом сумм налога на добавленную стоимость, 

предъявленных учреждению поставщиками и подрядчиками.  

 Первоначальная стоимость формируется на счете  0106х1000 «Вложения в 

основные средства» с группировкой в разрезе следующих аналитических счетов: 

010611000 – вложения в основные средства – недвижимое имущество, к кото-

рому относить жилые помещения, нежилые помещения, сооружения, прочие ос-

новные средства, соответствующие требованиям ст. 130 ГК РФ: «к недвижимым 

вещам (недвижимое имущество, недвижимость) относятся земельные участки, 

участки недр и все, что прочно связано с землей, то есть объекты, перемещение ко-

торых без несоразмерного ущерба их назначению невозможно, в том числе здания, 

сооружения, объекты незавершенного строительства. К недвижимым вещам может 

быть отнесено и иное имущество».  

010631000 – вложения в основные средства – иное движимое имущество, к ко-

торому относится имущество, приобретенное за счет собственных средств. 

 5.9. Вложениями на приобретение, сооружение и изготовление основных 

средств являются: 

- суммы, уплачиваемые в соответствии с договором поставщику (продавцу), в том 

числе НДС;  

- суммы, уплачиваемые организациям за осуществление работ по договору 

строительного подряда и иным договорам;  

- суммы, уплачиваемые организациям за информационные и консультационные 

услуги, связанные с приобретением основных средств;  

- регистрационные сборы, государственные пошлины и другие аналогичные 

платежи, произведенные в связи с приобретением (получением) прав на объект 

основных средств;  

- таможенные пошлины;  

- вознаграждения, уплачиваемые посреднической организации, через которую 

приобретен объект основных средств;  

- затраты по доставке объектов основных средств до места их использования, 

включая расходы по страхованию доставки;  
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- иные затраты, непосредственно связанные с приобретением, 

сооружением и изготовлением объекта основных средств, включая содержание 

дирекции строящегося объекта и технический (строительный) надзор. 

 Фактические вложения в объект нефинансовых активов в объеме затрат на 

его модернизацию, дооборудование, реконструкцию, отражённые в учете органи-

зации, осуществляющей полномочия получателя бюджетных средств, передаются 

балансодержателю объекта, в отношении которого осуществлена (завершена) мо-

дернизация, дооборудование, реконструкция, в целях отнесения суммы указанных 

фактических вложений на увеличение первоначальной (балансовой) стоимости та-

кого объекта, в том числе с элементами реставрации, техническое перевооружение 

в целях отнесения суммы указанных фактических вложений на увеличение перво-

начальной (балансовой) стоимости такого объекта  (п. 27 Приказа № 157н)   

5.10. Принятие к учету объекта нефинансовых активов оформляется актом приема - 

передачи объекта нефинансовых активов (ф. 0504101), Инвентарной карточкой  

Акт о приеме-передаче (ф. 0504101) применяется при оформлении приема-

передачи как одного, так и нескольких объектов нефинансовых активов. 

5.11. Изменение первоначальной стоимости объектов основных средств произво-

дится в случаях достройки, дооборудования, реконструкции, модернизации, ча-

стичной ликвидации и переоценки объектов основных средств, в том числе с эле-

ментами реставрации, технического перевооружения, модернизации, частичной 

ликвидации (разукомплектации), а также переоценки объектов нефинансовых ак-

тивов (п. 27 Приказа № 157н). 

Затраты на модернизацию, дооборудование, реконструкцию, в том числе с 

элементами реставрации, техническое перевооружение объекта нефинансового ак-

тива относятся на увеличение первоначальной (балансовой) стоимости такого объ-

екта после окончания предусмотренных договором (сметой) объемов работ и при 

условии улучшения (повышения) первоначально принятых нормативных показате-

лей функционирования объекта нефинансовых активов (срока полезного использо-

вания, мощности, качества применения и т.п.) по результатам проведенных работ. 

5.12 Основными нормативными документами, регулирующими изменение перво-

начальной стоимости, являются: 

- Положение об организации и проведении реконструкции, ремонта и техниче-

ского обслуживания зданий, объектов коммунального и социально-культурного 

назначения, утвержденное Приказом Госкомархитектуры от 23.11.1988 № 312; 

- Письмо Минфина СССР от 29.05.1984 № 80 «Об определении понятий ново-

го строительства, расширения, реконструкции и технического перевооружения 

действующих предприятий»; 

- Градостроительный кодекс РФ; 

- Методика определения стоимости строительной продукции на территории 

РФ (МДС 81-35.2004), утвержденная Постановлением Госстроя России от 

05.03.2004 № 15/1. 

 К реконструкции относится изменение параметров объектов капитального 

строительства, их частей (высоты, количества этажей, площади, показателей 

производственной мощности, объема) и качества инженерно-технического 

обеспечения. Датой изменения первоначальной стоимости объекта основных 
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средств является дата окончания работ по реконструкции объекта (п.14 ст.1 

Градостроительного кодекса РФ). 

К модернизации - совокупность работ по усовершенствованию объекта основ-

ных средств путем замены его конструктивных элементов и систем более эффек-

тивными, приводящая к повышению технического уровня и экономических харак-

теристик объекта. 

К дооборудованию - дополнение основных средств новыми частями, деталями 

и другими механизмами, которые будут составлять единое целое с этим оборудо-

ванием, придадут ему новые дополнительные функции или изменят показатели ра-

боты, и раздельное их применение будет невозможно. 

Принятие к учету объектов основных средств после проведения работ по уве-

личению стоимости, оформляется на основании следующих документов: Акт при-

ема – сдачи отремонтированных, реконструированных, модернизированных объек-

тов основных средств (ф. 0504103), Акт о приеме-передаче объекта нефинансовых 

активов (ф. 0504101) с приложением документов о государственной регистрации и 

документов, являющихся основанием для составления акта. 

 Акт приема-сдачи отремонтированных, реконструированных и модернизиро-

ванных объектов основных средств (ф. 0504103) (далее - Акт (ф. 0504103) приме-

няется для отражения в бухгалтерском учете объектов основных средств, передан-

ных (полученных) для проведения ремонта, реконструкции, модернизации. 

В Акте (ф. 0504103) содержатся сведения о сроках проведения работ по дого-

вору и фактически, сведения об объекте основных средств и расходах на проведе-

ние работ по ремонту, реконструкции и (или) модернизации. 

Если ремонт, реконструкцию и модернизацию выполняет сторонняя организа-

ция, акт составляется в двух экземплярах. Первый экземпляр остается в организа-

ции, второй экземпляр передается организации, проводившей ремонт, реконструк-

цию, модернизацию. 

Подписывается членами приемочной комиссии или лицом, уполномоченным 

на приемку объектов основных средств, а также представителем организации 

(структурного подразделения), проводившей ремонт, реконструкцию, модерниза-

цию. Утверждается руководителем организации или уполномоченным им лицом и 

сдается в бухгалтерию. 

Данные ремонта, реконструкции, модернизации вносятся в Инвентарную кар-

точку учета объекта нефинансовых активов (ф. 0504031). 

5.13 В бюджетном учете затраты на реконструкцию, модернизацию, достройку, до-

оборудование основных средств собирать по дебету счета КРБ 1106х1310 в корре-

спонденции со счетами КРБ 1302хх730, 1105хх440, гКБК 1104хх410. 

Целевое использование бюджетных средств, выделенных на капитальное 

строительство и ремонт, подтверждается следующими документами: 

- проектно-сметная документация; 

- договоры подряда; 

- акты о приемке выполненных работ (форма № КС-2); 

- справки о стоимости выполненных работ и затрат (ф. № КС-3) за месяц и с 

начала года в текущих ценах; 

- другие документы. 
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5.14 Разукомплектация объекта основ- ного средства, являющегося единицей 

инвентарного учета, отражается по его первоначальной (балансовой) стоимости по 

дебету счета КДБ 040110172 «Доходы от операций с активами» и кредиту соответ-

ствующих счетов аналитического учета счета КРБ 110100000 «Основные средства» 

с одновременным отражением по дебету соответствующих счетов аналитического 

учета счета гКБК 110400000 «Амортизация» и кредиту счета КДБ 140110172 «До-

ходы от операций с активами». 

 Одновременно принятие полученных в результате разукомплектации новых 

инвентарных объектов учета отражается по дебету соответствующих счетов анали-

тического учета счета КРБ 110100000 «Основные средства» и кредиту счета КДБ 

140110172 «Доходы от операций с активами» с одновременным отражением суммы 

начисленной амортизации по кредиту соответствующих счетов аналитического 

учета счета гКБК 110400000 «Амортизация» и дебету счета КДБ 140110172 «Дохо-

ды от операций с активами». 

Ликвидация части объекта основного средства, являющегося единицей инвен-

тарного учета, отражается по дебету соответствующих счетов аналитического уче-

та счета гКБК 110400000 «Амортизация», счета КДБ 140110172 «Доходы от опера-

ций с активами» и кредиту соответствующих счетов аналитического учета счета 

КРБ 110100000 «Основные средства». 

Списание затрат по восстановлению объектов основных средств осуществля-

ется на основании первичных документов о выполнении работ, представляемых в 

бухгалтерию учреждения его соответствующими службами (актов приемки-сдачи 

отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов, спра-

вок об изменении (или не изменении) нормативных показателей функционирова-

ния и т.п.). 

5.15 Учет затрат на производство капитального ремонта организуется по отдель-

ным объектам или группам основных средств. 

В соответствии со статьей 1 Градостроительного кодекса Российской Федера-

ции под капитальным ремонтом объектов капитального строительства понимают-

ся замена и (или) восстановление строительных конструкций объектов капитально-

го строительства или элементов таких конструкций, за исключением несущих 

строительных конструкций, замена и (или) восстановление систем инженерно-

технического обеспечения и сетей инженерно-технического обеспечения объектов 

капитального строительства или их элементов, а также замена отдельных элемен-

тов несущих строительных конструкций на аналогичные или иные улучшающие 

показатели таких конструкций элементы и (или) восстановление указанных эле-

ментов. 

При проведении ремонтных работ в целях обоснованности проведенных рас-

ходов, осуществлять следующие действия: 

- при проведении годовой инвентаризации зданий и помещений фиксировать в 

текстовом приложении к Акту инвентаризации информацию о необходимости про-

ведения ремонтных или отделочных работ; 

- непосредственно перед началом работ (приобретением материалов) отражать 

необходимость их выполнения соответствующим внутренним документом (заявкой 

на ремонт, докладной запиской) и распоряжением руководителя учреждения; 
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- при оприходовании строительных материалов максимально подробно ука-

зывать номенклатуру и характеристику (марку, сорт, цвет и т.п.); 

- составлять отдельные акты по всем объектам, на которых выполнялись рабо-

ты (отдельный акт на каждое помещение), а в актах подробно указывать состав ра-

бот по каждому помещению. 

Согласно Приказа № 65н в рамках осуществления ремонтных работ проводят-

ся: 

- устранение неисправностей (восстановление работоспособности) отдельных 

объектов нефинансовых активов, а также объектов и систем (охранная, пожарная 

сигнализация, система вентиляции и т.п.), входящих в состав отдельных объектов 

нефинансовых активов; 

- поддержание технико-экономических и эксплуатационных показателей 

объектов нефинансовых активов (срок полезного использования, мощность, каче-

ство применения, количество и площадь объектов, пропускная способность и т.п.) 

на изначально предусмотренном уровне; 

- проведение некапитальной перепланировки помещений; 

- проведение работ по реставрации нефинансовых активов, за исключением 

работ, носящих характер реконструкции, модернизации, дооборудования; 

- восстановление эффективности функционирования объектов и систем, гид-

родинамическая, гидрохимическая очистка, осуществляемые помимо технологиче-

ских нужд (перечня работ, осуществляемых поставщиком коммунальных услуг, 

исходя из условий договора поставки коммунальных услуг), расходы на оплату ко-

торых отражаются по подстатье 223 «Коммунальные услуги». 

При проведении ремонта не происходит увеличения или улучшения каче-

ственных характеристик объекта и первоначальная (балансовая) стоимость основ-

ных средств не изменяется 

5.16 При заключении договора, предметом которого является модернизация еди-

ной функционирующей системы, не являющейся инвентарным объектом (напри-

мер, охранно-пожарная сигнализация, локальная вычислительная сеть, телекомму-

никационный узел связи и т.п.), расходы на его оплату отражать по подстатье 226 

«Прочие работы, услуги», с учетом стоимости закупленных исполнителем для мо-

дернизации системы оборудования и расходных материалов. 

Модернизация единой функционирующей системы, учитываемой на балансе, 

осуществляется по подстатье 310 КОСГУ. 

5.17 Первоначальной (фактической) стоимостью основных средств, полученных 

учреждением по договору дарения (пожертвования), в иных случаях безвозмездно-

го поступления признается их текущая оценочная стоимость на дату принятия к 

бухгалтерскому учету, а также стоимость услуг, связанных с их доставкой, реги-

страцией и приведением их в состояние, пригодное для использования. 

 Под текущей оценочной стоимостью понимается сумма денежных средств, 

которая может быть получена в результате продажи указанных активов на дату 

принятия к бухгалтерскому учету. 

 Определение текущей оценочной стоимости производится на основе цены, 

действующей на дату принятия объекта к учету (оприходования) имущества. Дан-

ные о действующей цене должны быть подтверждены документально, а в случаях 
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невозможности документального под- тверждения - экспертным путем. 

При определении текущей оценочной стоимости в целях принятия к бухгал-

терскому учету объекта нефинансового актива комиссией по поступлению и выбы-

тию активов, созданной в учреждении на постоянной основе, используются данные 

о ценах на аналогичные материальные ценности, полученные в письменной форме 

от организаций-изготовителей; сведения об уровне цен, имеющиеся у органов гос-

ударственной статистики, торговых инспекций, а также в средствах массовой ин-

формации и специальной литературе, экспертные заключения (в том числе экспер-

тов, привлеченных на добровольных началах к работе в комиссии по поступлению 

и выбытию активов) о стоимости отдельных (аналогичных) объектов нефинансо-

вых активов (п. 25 Приказа № 157н). 

Получение основных средств по договорам дарения (пожертвования) отражать 

в бухгалтерском учете записью: 

дебет КРБ 11013х310 кредит КДБ 140110180 – без учета дополнительных за-

трат; 

дебет КРБ 11063х310 кредит затрат – с учетом дополнительных затрат, свя-

занных с доставкой, регистрацией, установкой и пр. имущества. 

5.18 Учреждение проводит переоценку стоимости объектов основных средств, по 

состоянию на начало отчетного года путем пересчета их балансовой стоимости и 

начисленной суммы амортизации. Сроки и порядок переоценки устанавливаются 

Правительством Российской Федерации. 

 Результаты проведенной по состоянию на первое число отчетного года пере-

оценки объектов основных средств подлежат отражению в бухгалтерском учете 

обособленно.  Результаты переоценки не включаются в данные бухгалтерской 

отчетности предыдущего отчетного года и принимаются при формировании дан-

ных бухгалтерского баланса на начало отчетного года. 

 Суммы дооценки основных средств в результате проведенной переоценки 

отражать бухгалтерской записью: 

 дебет 040130000 кредит 0101хх000 

 Суммы уценки основных средств отражать записью: 

 Дебет 0101хх000 кредит 040130000 

5.19.  Списание объектов основных средств - комплекс действий, связанных с при-

знанием указанного имущества непригодным для дальнейшего использования по 

целевому назначению и (или) распоряжения им вследствие полной или частичной 

утраты потребительских свойств, в том числе физического или морального износа. 

 Выбытие объектов основных средств без согласия учредителя не допускает-

ся. 

 Выбытие объектов основных средств, пришедших в негодность, при приня-

тии решения об их списании отражается по дебету соответствующих счетов анали-

тического учета счета гКБК 110400000 «Амортизация» , счета КДБ 140110172 

«Доходы от операций с активами» и кредиту соответствующих счетов аналитиче-

ского учета счета КРБ 110100000 «Основные средства», с одновременным отраже-

нием выбывшего из эксплуатации имущества на забалансовом счете 02 «Матери-

альные ценности, принятые на хранение» до момента его демонтажа и (или) утили-

зации. 
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 При одновременном подписании акта на списание объекта и передачу его 

на утилизацию, забалансовый счет 02 не создавать. 

 Списание нефинансовых активов подтверждается актом о  списании объек-

тов нефинансовых активов (кроме транспортных средств) (ф. 0504104) (далее - Акт 

о списании (ф. 0504104) составляется комиссией по поступлению и выбытию акти-

вов (далее - Комиссия) на основании решения указанной комиссии, о необходимо-

сти списания объектов основных средств, нематериальных активов, иных матери-

альных ценностей (кроме сырья, материалов, а также готовой продукции, произве-

денной учреждением). 

Акт о списании (ф. 0504104) оформляется на один или несколько объектов не-

финансовых активов (далее - НФА) по одной группе государственного (муници-

пального) имущества (недвижимое, особо ценное движимое, иное).. 

К оформленному Акту о списании (ф. 0504104) прикладываются копии Инвен-

тарных карточек учета нефинансовых активов (ф. 0504031), сформированные на 

дату составления Акта о списании (при наличии). 

Акт о списании (ф. 0504104) подписывается членами комиссии по поступле-

нию и выбытию активов. 

После принятия оформленного Акта о списании (ф. 0504104), утвержденного 

руководителем, бухгалтер (иное должностное лицо, на которое возложено ведение 

бухгалтерского учета) отражает бухгалтерские записи, которыми отражены опера-

ции по списанию объектов в разделе «Отметка бухгалтерии о списании». 

На основании Акта о списании (ф. 0504104) в Инвентарной карточке учета не-

финансовых активов (ф. 0504031), в разделе 3 «Движение объекта основных 

средств» производится отметка о выбытии объекта. 

5.20 Единицей бюджетного учета основных средств является инвентарный объект.  

 Каждому объекту, кроме объектов стоимостью до 3 000 рублей 

включительно (с 2018 года до 10 000 рублей) и недвижимого имущества,  

независимо от того, находится ли он в эксплуатации, в запасе или на консервации, 

присваивается уникальный инвентарный порядковый номер (п.46 Приказа № 

157н). 

В случае если объект является сложным (комплексом конструктивно-

сочлененных предметов), т.е. включает в себя обособленные элементы (конструк-

тивные предметы), составляющие вместе с ним единое целое, то на каждом таком 

элементе (конструктивном предмете) должен быть обозначен инвентарный номер, 

присвоенный основному средству (сложному объекту, комплексу конструктивно-

сочлененных предметов). 

 Инвентарный номер, присвоенный объекту основных средств, сохраняется за 

ним на весь период его нахождения в учреждении. Инвентарные номера списанных 

с бухгалтерского учета объектов основных средств не присваиваются вновь приня-

тым к учету объектам. 

 При невозможности обозначения инвентарного номера на объекте основных 

средств, он обозначается в инвентарной карточке в соответствующих регистрах 

бухгалтерского учета без нанесения на объект (п.46 Приказа № 157н).  

consultantplus://offline/ref=2034E3C883318E188147C206EC14121000120B5644A3FF71EB17924F1166A36A4FD4875297350107S3tFH
consultantplus://offline/ref=2034E3C883318E188147C206EC14121000120B5644A3FF71EB17924F1166A36A4FD4875297350107S3tFH
consultantplus://offline/ref=2034E3C883318E188147C206EC14121000120B5644A3FF71EB17924F1166A36A4FD4875297350107S3tFH
consultantplus://offline/ref=2034E3C883318E188147C206EC14121000120B5644A3FF71EB17924F1166A36A4FD487529737070AS3tDH
consultantplus://offline/ref=2034E3C883318E188147C206EC14121000120B5644A3FF71EB17924F1166A36A4FD4875297350107S3tFH
consultantplus://offline/ref=2034E3C883318E188147C206EC14121000120B5644A3FF71EB17924F1166A36A4FD4875297350107S3tFH
consultantplus://offline/ref=2034E3C883318E188147C206EC14121000120B5644A3FF71EB17924F1166A36A4FD4875297350609S3t7H
consultantplus://offline/ref=2034E3C883318E188147C206EC14121000120B5644A3FF71EB17924F1166A36A4FD4875297350107S3tFH
consultantplus://offline/ref=2034E3C883318E188147C206EC14121000120B5644A3FF71EB17924F1166A36A4FD487529737070AS3tDH


 

 

28 

5.21 Принадлежность основных средств к учетной группе определять на основа-

нии паспортов, инструкций по эксплуатации, описаний и другой технической до-

кументации. 

5.22. Материальные объекты стоимостью до 3000 рублей 9 с 2018г 10 000 рублей) 

относить к основным средствам при условии соблюдения следующих критериев: 

1. Цель использования – неоднократно используются в процессе деятельности 

учреждения при выполнении работ или оказании услуг, либо для управленче-

ских нужд учреждения. 

2. Стоимостной критерий – роли не играет. 

3. Срок использования – свыше 12 месяцев. 

При определении срока полезного использования материальных объектов сто-

имостью до 3 000 рублей (с 2018 года до 10 000 рублей), учитывать рекомендации 

поставщика (производителя). 

При выдаче объекта основных средств, стоимостью до 3 000 рублей ( с 2018 

года до 10 000 рублей)  в эксплуатацию осуществлять следующие бухгалтерские 

записи: 

дебет КРБ 140120271 кредит КРБ 1101хх410 - выдача в эксплуатацию объек-

тов основных средств. 

5.25 Одновременно на выданные объекты основных средств, стоимостью до 3000 

рублей, дебетовать забалансовый счет 21 «Основные средства, стоимостью до 3000 

рублей включительно, в эксплуатации». 

Принятие к учету объектов основных средств по дебету счета 21 осуществлять 

на основании Ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения 

(ф.0504210), в условной оценке: по балансовой стоимости введенного в эксплуата-

цию объекта. 

Записи в Ведомость (ф. 0504210) производятся по каждому материально от-

ветственному лицу (графа 1) с указанием выдаваемых материальных ценностей 

(графы 3 - 12). 

Ведомость (ф. 0504210) утверждается руководителем учреждения и служит 

основанием для отражения в бухгалтерском учете учреждения выбытия матери-

альных запасов, объектов основных средств стоимостью за единицу до 3 000 руб-

лей (с 2018 года до 10 000 рублей), включительно. 

Выбытие объектов основных средств с забалансового учета, в том числе в свя-

зи с выявлением порчи, хищений, недостачи и (или) принятия решения о их списа-

нии (уничтожении), производить на основании Акта (Акта приема-передачи, Акта 

о списании) по стоимости, по которой объекты были ранее приняты к забалансо-

вому учету (п.373 Приказа № 157н). 

5.23 Лица, ответственные за хранение основных средств, ведут Инвентарные спис-

ки нефинансовых активов, за исключением библиотечных фондов (ф. 0504034). 

Инвентарный список (ф. 0504034) применяется для учета объектов основных 

средств (кроме объектов библиотечных фондов, предметов мягкого инвентаря, по-

суды), а также нематериальных и непроизведенных активов в местах их нахожде-

ния (хранения, эксплуатации). Ведется материально ответственным лицом учре-

ждения. В Инвентарный список (ф. 0504034) записывается каждый объект с указа-

нием номера инвентарной карточки, заводского номера, инвентарного номера, 
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наименования объекта. При выбытии объектов указывается дата и номер до-

кумента и причина выбытия. 

5.24. Амортизация основных средств осуществляется в следующем порядке (п.84 – 

92 Приказа № 157н). 

 Расчет годовой суммы амортизации производится учреждением линейным 

способом, исходя из его балансовой стоимости и нормы амортизации, исчисленной 

исходя из срока его полезного использования. 

В случаях изменения срока полезного использования в связи с изменением 

первоначально принятых нормативных показателей функционирования амортизи-

руемого объекта основного средства, в том числе в результате проведенной до-

стройки, дооборудования, реконструкции, модернизации или частичной ликвида-

ции, начиная с месяца, в котором был изменен срок полезного использования, рас-

чет годовой суммы амортизации производится учреждением линейным способом, 

исходя из остаточной стоимости амортизируемого объекта на дату изменения сро-

ка полезного использования и уточненной нормы амортизации, исчисленной исхо-

дя из оставшегося срока полезного использования на дату изменения срока исполь-

зования. 

При принятии к учету объекта основного средства по балансовой стоимости с 

ранее начисленной суммой амортизации, расчет учреждением годовой суммы 

амортизации производится линейным способом, исходя из остаточной стоимости 

амортизируемого объекта на дату его принятия к учету, и нормой амортизации, ис-

численной исходя из оставшегося срока полезного использования на дату его при-

нятия к учету. 

В течение финансового года амортизация начисляется ежемесячно в размере 

1/12 годовой суммы. 

В течение срока полезного использования амортизируемого объекта начисле-

ние амортизации не приостанавливается, кроме случаев перевода объекта основ-

ных средств на консервацию на срок более трех месяцев, а также в период восста-

новления объекта, продолжительность которого превышает 12 месяцев. 

Начисление амортизации не может производиться свыше 100% стоимости 

амортизируемого объекта. 

Начисление амортизации на объекты прекращается с первого числа месяца, 

следующего за месяцем полного погашения стоимости объекта или за месяцем вы-

бытия этого объекта с бухгалтерского учета. 

Начисленная в размере 100% стоимости амортизация на объекты, которые 

пригодны для дальнейшей эксплуатации (использования), не может служить осно-

ванием для принятия решения об их списании по причине полной амортизации и 

(или) нулевой остаточной стоимости. 

По объектам основных средств амортизация начисляется в следующем поряд-

ке: 

 - стоимостью до 40000 рублей включительно (с 2018 года до 100 000 рублей) 

амортизация начисляется в размере 100% балансовой стоимости объекта при при-

нятии к учету; 
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 - стоимостью свыше 40000 рублей (с 2018 года свыше 100 000 рублей) 

амортизация начисляется в соответствии с рассчитанными в установленном поряд-

ке нормами амортизации линейным способом; 

 - на объекты основных средств стоимостью до 3000 рублей включительно (с 

2018 года до 10 000 рублей), амортизация не начисляется. 

 В бухгалтерском учете начисление амортизации осуществлять следующими 

записями: 

- начисление амортизации на объекты основных средств, не включаемой в себесто-

имость продукции, работ, услуг дебет КРБ 140120271 кредит КРБ 1104хх410; 

- начисление амортизации на объекты основных средств, участвующих в формиро-

вании фактической стоимости материальных запасов дебет КРБ 110634340 кредит 

КРБ 1104хх410. 

 Суммы начисленной амортизации в результате уценки (дооценки) основного 

средства отражать бухгалтерской записью дебет 040130000 кредит 0104хх410  

5.25. Сроком полезного использования объекта основных средств является период, 

в течение которого предусматривается использование в процессе деятельности 

учреждения объекта нефинансовых активов в тех целях, ради которых он был при-

обретен, создан и (или) получен (в запланированных целях). 

Срок полезного использования объектов нефинансовых активов в целях при-

нятия к учету в составе основных средств и начисления амортизации определяется 

исходя из: 

информации, содержащейся в законодательстве Российской Федерации, уста-

навливающем сроки полезного использования имущества в целях начисления 

амортизации. По объектам основных средств, включенным согласно Постановле-

нию Правительства Российской Федерации от 01.01.2002 № 1 «О Классификации 

основных средств, включаемых в амортизационные группы»  в амортизационные 

группы с первой по девятую, срок полезного использования определяется по 

наибольшему сроку, установленному для указанных амортизационных групп; в де-

сятую амортизационную группу - срок полезного использования, рассчитывается 

исходя из единых норм амортизационных отчислений на полное восстановление 

основных фондов народного хозяйства СССР, утвержденных Постановлением Со-

вета Министров СССР от 22 октября 1990 г. № 1072; 

рекомендаций, содержащихся в документах производителя, входящих в ком-

плектацию объекта имущества, при отсутствии в законодательстве Российской Фе-

дерации норм, устанавливающих сроки полезного использования имущества в це-

лях начисления амортизации, в случаях отсутствия информации в законодатель-

стве Российской Федерации и в документах производителя - на основании решения 

комиссии учреждения по поступлению и выбытию активов, принятого с учетом: 

ожидаемого срока использования этого объекта в соответствии с ожидаемой 

производительностью или мощностью; 

ожидаемого физического износа, зависящего от режима эксплуатации, есте-

ственных условий и влияния агрессивной среды, системы проведения ремонта; 

нормативно-правовых и других ограничений использования этого объекта; 

гарантийного срока использования объекта; 
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сроков фактической эксплуатации и ранее начисленной суммы амортизации 

- для объектов, безвозмездно полученных от учреждений, государственных и му-

ниципальных организаций (п.44 Приказа № 157н). 

В случаях изменения первоначально принятых нормативных показателей 

функционирования объекта основных средств, в том числе в результате проведен-

ной достройки, дооборудования, реконструкции или модернизации, срок полезного 

использования по этому объекту пересматривается по решению комиссии по по-

ступлению и выбытию активов. 

5.26 Оприходованные при разборке объектов основных средств запасные части, 

металлолом оценивать комиссионно по текущей оценочной стоимости. В учете от-

ражать бухгалтерской записью дебет КРБ 110536340 кредит КДБ 140110172.  
 При частичной ликвидации объектов основных средств, оприходование ма-

териальных запасов осуществлять записью дебет КРБ 11053х340 кредит КДБ 

140110180   

5.27 Выявленные при инвентаризации излишки основных средств отражать запи-

сью дебет КРБ 11013х310 кредит КДБ 140110180 по текущей оценочной стоимо-

сти. 

Принятие к учету объектов основных средств, поступивших в натуральной 

форме при возмещении ущерба, причиненного виновным лицом, отражать по дебе-

ту счета КРБ 1101хх310 и кредиту счета КДБ 140110172. 

5.28 Передача органу власти, государственному (муниципальному) учреждению, в 

том числе при прекращении права оперативного управления (изъятия из оператив-

ного управления) (по балансовой стоимости объекта учета), отражается бухгалтер-

ской записью: 

 дебету  КРБ 140120241 кредиту соответствующих счетов аналитического учета 

счета КРБ 1101**310; 

дебет гКБК 1104хх410 кредит КРБ 140120241 – на сумму начисленной ранее амор-

тизации. 

5.29. В случае если замена отдельной части в составе объекта основного средства 

позволит поддержать его рабочее состояние, производить частичную ликвидацию 

(разукомплектацию) этого объекта. Если дальнейшая эксплуатация объекта как 

единого комплекса невозможна, этот инвентарный объект подлежит списанию с 

балансового учета, а его составные части следует оприходовать в качестве других 

объектов основных средств или материальных запасов, если они могут быть ис-

пользованы в качестве запасных частей. 

Если частичная разборка основного средства не влияет на его функциональное 

назначение и возможна его дальнейшая эксплуатация, то первоначальная стои-

мость основного средства уменьшается на стоимость пришедших в негодность со-

ставных частей, а затем увеличивается на стоимость установления новых в соот-

ветствии с п. 27 Приказа № 157н. Необходимо также пересчитать начисленную 

амортизацию и уменьшить ее на сумму амортизации списываемых составных ча-

стей. 

 Если стоимость частей не указана либо ее невозможно определить на осно-

вании данных первичных учетных документов, которыми была оформлена поста-
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новка объекта на учет, то ее определяет комиссия по поступлению и выбытию 

активов либо экспертным путем. 

Определение цены разукомплектованного объекта основного средства опреде-

лять в следующем порядке: 

- определять стоимость объекта основного средства в укомплектованном со-

стоянии; 

- устанавливать перечень и цен отсутствующих деталей и узлов; 

- устанавливать перечень и цен работ по установке недостающих деталей и уз-

лов; 

- определяется окончательная стоимость объекта основного средства путем 

вычета цены отсутствующих деталей, узлов, агрегатов и работ из стоимости уком-

плектованного объекта (т.е. вычета стоимости доукомплектования). 

 Заключение о принятом решении делает комиссия по поступлению и выбы-

тию нефинансовых активов.  

Частичная ликвидация объекта основных средств при принятии комиссией 

решения о списании имущества оформляется актом о списании объекта основных 

средств (кроме автотранспортных средств) (ф. 0306003). 

 Для оформления в учете дальнейшего дооборудования объекта применять 

акт о приеме-сдаче отремонтированных, реконструированных и модернизирован-

ных объектов основных средств. В инвентарной карточке учета основных средств 

(ф. 0504031) ставить соответствующую отметку о разукомплектации данного объ-

екта. 

 Приемку оприходованных материальных ценностей, полученных в результа-

те частичной ликвидации (разукомплектования) оформлять Приходным ордер на 

приемку материальных ценностей (нефинансовых активов) (ф. 0504207) (далее - 

Приходный ордер (ф. 0504207). 

5.30 Операции, связанные с внутренним перемещением основных средств (между 

материально- ответственными лицами), отражать в учете бухгалтерской записью 

дебет КРБ 1101хх310 кредит КРБ 1101хх310 со сменой аналитических счетов ма-

териально – ответственных лиц без изменения кода КОСГУ. Внутреннее переме-

щение оформлять Накладной на внутреннее перемещение объектов нефинансовых 

активов (ф. 0504102) (далее - Накладная (ф. 0504102) применяется для оформления 

и учета перемещения объектов нефинансовых активов, в том числе основных 

средств, нематериальных активов, готовой продукции, произведенной учреждени-

ем, из одного структурного подразделения в другое, от одного материально ответ-

ственного лица другому, внутри учреждения. 

Накладная (ф. 0504102) выписывается передающей стороной (структурным 

подразделением-отправителем) в трех экземплярах, подписывается ответственны-

ми лицами структурных подразделений получающей и передающей сторон. Пер-

вый экземпляр передается в бухгалтерию, второй - остается у материально ответ-

ственного лица, передающего объект основных средств, третий экземпляр переда-

ется материально ответственному лицу, принимающему объект основных средств. 

Данные о перемещении объектов основных средств вносятся в Инвентарную 

карточку учета нефинансовых активов (ф. 0504031). 
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5.31 Основные средства, находящиеся в личном пользовании сотрудника (сото-

вый телефон, ноутбук и пр.), учитывать в период нахождения на забалансовом сче-

те 27 «Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (со-

трудникам)» без списания объекта с учета. 

Аналитический учет по забалансовому счету 27 ведется в Карточке количе-

ственно-суммового учета материальных ценностей (ф. 0504041) в разрезе пользо-

вателей имущества, мест его нахождения, по видам имущества, его количеству и 

стоимости (п. 386 Приказа № 157н). 

Инвентаризация забалансового счета 27 не производится. 

5.32 К непроизведенным активам относятся объекты нефинансовых активов, не яв-

ляющиеся продуктами производства, вещное право на которые должно быть за-

креплено в установленном порядке (земля, недра и пр.) за учреждением, использу-

емые им в процессе своей деятельности (п. 70 Приказа № 157н). 

 Земельные участки, используемые учреждениями на праве постоянного (бес-

срочного) пользования (в том числе расположенные под объектами недвижимо-

сти), учитываются на соответствующем счете аналитического учета счета 

110311000 «Непроизведенные активы» на основании документа (свидетельства), 

подтверждающего право пользования земельным участком, по их кадастровой сто-

имости. 

 Изменение стоимости земельных участков, принятых ранее к бухгалтерскому 

учету по стоимости приобретения, в связи с переходом к учету земельных участков 

по кадастровой стоимости, отражается в бухгалтерском учете записью: 

 дебет КРБ 110311330 кредит КДБ 140110180 -  на сумму изменения: в случае уве-

личения балансовой стоимости в положительном значении, в случае уменьшения 

балансовой стоимости - со знаком «минус». Изменения балансовой стоимости от-

ражать в учете Бухгалтерской справкой (ф. 0504833). 

  

6. Учет нематериальных активов 

 

6.1 К нематериальным активам относятся объекты нефинансовых активов, предна-

значенные для неоднократного и (или) постоянного использования на праве опера-

тивного управления в деятельности учреждения, одновременно удовлетворяющие 

следующим условиям (п.56-57 Приказа № 157н): 

- отсутствие у объекта материально-вещественной формы; 

- возможность идентификации (выделения, отделения) от другого имущества; 

- объект предназначен для использования в течение длительного времени, т.е. сро-

ка полезного использования, продолжительностью свыше 12 месяцев или обычно-

го операционного цикла, если он превышает 12 месяцев; 

- не предполагается последующая перепродажа данного актива; 

- наличие надлежаще оформленных документов, подтверждающих существование 

актива; 

- наличие надлежаще оформленных документов, устанавливающих исключитель-

ное право на актив; 

- наличие в случаях, установленных законодательством Российской Федерации, 

надлежаще оформленных документов, подтверждающих исключительное право на 

consultantplus://offline/ref=2D81FD744973D08E986BDF55DEA458284570F783B1ED02F69E0F998E670F7096B86F82A58BCD362AG6s3L
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актив (патенты, свидетельства, другие охранные документы, договор об от-

чуждении исключительного права на результат интеллектуальной деятельности 

или на средство индивидуализации, документы, подтверждающие переход исклю-

чительного права без договора и т.п.) или исключительного права на результаты 

научно-технической деятельности, охраняемые в режиме коммерческой тайны, 

включая потенциально патентоспособные технические решения и секреты произ-

водства (ноу-хау). 

К нематериальным активам, принимаемым к бухгалтерскому учету, не отно-

сятся: 

- научно-исследовательские, опытно-конструкторские и технологические работы, 

не давшие ожидаемых и (или) предусмотренных договором (государственным (му-

ниципальным) контрактом) результатов; 

- незаконченные и не оформленные в установленном законодательством Россий-

ской Федерации порядке научно-исследовательские, опытно-конструкторские и 

технологические работы; 

- материальные объекты (материальные носители), в которых выражены результа-

ты интеллектуальной деятельности и приравненные к ним средства индивидуали-

зации. 

 

7.Порядок учета материальных запасов. 

 

7.1. Учреждением к учету в качестве материальных запасов принимаются сырье, 

материалы и готовая продукция, предназначенные для использования в процессе 

деятельности учреждения, а также для продажи. 

К материальным запасам относятся: 

1) предметы, используемые в деятельности учреждения в течение периода, не 

превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости; 

2) предметы, используемые в деятельности учреждения в течение периода, превы-

шающего 12 месяцев, но не относящиеся к основным средствам в соответствии с 

ОКОФ. 

В состав материальных запасов включаются также готовые к установке строи-

тельные конструкции и детали (металлические, железобетонные и деревянные кон-

струкции, блоки и сборные части зданий и сооружений, сборные элементы; обору-

дование для отопительной, вентиляционной, санитарно-технической и иных систем 

(отопительные котлы, радиаторы и т.п.); оборудование, требующее монтажа и 

предназначенное для установки. К оборудованию, требующему монтажа, относит-

ся оборудование, которое может быть введено в действие только после сборки его 

частей и прикрепления к фундаменту или опорам зданий и сооружений, а также 

комплекты запасных частей такого оборудования. При этом в состав оборудования 

включается и контрольно-измерительная аппаратура или другие приборы, предна-

значенные для монтажа в составе установленного оборудования, и другие матери-

альные ценности, необходимые для строительно-монтажных работ (п.99 Приказа 

№ 157н). 
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 7.2. Материальные запасы принимаются к бухгалтерскому учету по фактической 

стоимости, с учетом сумм налога на добавленную стоимость, предъявленных 

учреждению поставщиками и подрядчиками. 

7.3. В фактическую стоимость материальных запасов включаются (п. 102 Приказа 

№ 157н):  

- суммы, уплачиваемые в соответствии с договором поставщику (продавцу); 

- суммы, уплачиваемые организациям за информационные и консультационные 

услуги, связанные с приобретением материальных ценностей; 

- таможенные пошлины и иные платежи, связанные с приобретением материаль-

ных запасов; 

- вознаграждения, уплачиваемые посреднической организации, через которую 

приобретены материальные запасы, в соответствии с условиями договора; 

- суммы, уплачиваемые за заготовку и доставку материальных запасов до места их 

использования, включая страхование доставки. Если в сопроводительном докумен-

те поставщика указано несколько наименований материальных запасов, то расходы 

по их доставке (в рамках договора поставки) распределяются пропорционально 

стоимости каждого наименования материального запаса в их общей стоимости; 

- суммы, уплачиваемые за доведение материальных запасов до состояния, в кото-

ром они пригодны к использованию в запланированных целях (подработка, сорти-

ровка, фасовка и улучшение технических характеристик полученных запасов, не 

связанных с их использованием), 

- иные платежи, непосредственно связанные с приобретением материальных запа-

сов. 

 Фактическая стоимость материальных запасов при их изготовлении самим 

учреждением определяется исходя из затрат, связанных с изготовлением данных 

активов. 

 В фактическую стоимость материальных запасов не включаются сумма об-

щехозяйственных и иных аналогичных расходов, кроме случаев, когда они непо-

средственно связаны с приобретением (изготовлением) материальных запасов (п. 

105 Приказа № 157н). 

7.4 При изготовлении материальных запасов учреждением фактическая стоимость 

определяется исходя из затрат, связанных с изготовлением (п.104 Приказа №157н). 

 Затраты собирать по дебету КРБ 1106х4340 кредит счетов КРБ 1105хх440, 

1302хх730, 1104хх410 и др.  

При изготовлении основных средств, затраты собирать по счету 010631000 

«Вложения в нефинансовые активы» 

 Аналитический учет вести в Многографной карточке.  

7.5 Списание (отпуск) материальных запасов производится по средней стоимости 

(п. 108 Приказа № 157н).   

 

7.6 Материальные ценности, полученные по централизованному снабжению до 

момента получения Извещения (ф. 0504805) и оригиналов документов на постав-

ленные ценности, учитывать записью дебет КРБ 1105хх340 кредит КРБ 130404340 

с одновременным отражением на забалансовом счете 22.  
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 В момент получения документов кредитовать забалансовый счет 22 и от-

ражать поставку материальных запасов на балансовых счетах с внесением записей 

в бухгалтерские регистры. 

 Учреждение не включает в увеличение стоимости материальных запасов, по-

лучаемых в рамках централизованного снабжения, затраты, связанные по их до-

ставке. Такие расходы относить на счет 140120200. 

7.7 Оприходование материальных запасов отражается в регистрах бухгалтерского 

учета на основании первичных учетных документов (накладных поставщика и 

т.п.). 

В тех случаях, когда имеются расхождения с данными документов поставщи-

ка, составляется Акт о приемке материалов (материальных ценностей) (ф. 0504220) 

(далее - Акт приемки материалов (ф. 0504220) составляется комиссией учреждения 

по поступлению и выбытию активов при приемке материалов (материальных цен-

ностей) в случае наличия количественного и (или) качественного расхождения, а 

также несоответствия ассортимента принимаемых материальных ценностей сопро-

водительным документам отправителя (поставщика). 

Акт приемки материалов (ф. 0504220) составляется в двух экземплярах члена-

ми комиссии по поступлению и выбытию активов с обязательным участием мате-

риально ответственного лица и представителя отправителя (поставщика) или пред-

ставителя незаинтересованной организации. 

После приемки ценностей акты с приложением документов (транспортных 

накладных и других сопроводительных документов) по одному экземпляру пере-

дают соответственно в бухгалтерию для учета движения материальных ценностей 

и в соответствующее структурное подразделение для направления претензионного 

письма поставщику. 

В разделе 8 «Результат приемки груза» графа 3 «Номер паспорта» заполняется 

в случаях расхождений при поступлении материальных ценностей, содержащих 

драгоценные материалы (металлы, камни). 

7.8. Материально ответственные лица ведут учет материальных запасов в Карточке 

количественно - суммового учета материальных ценностей по наименованиям, 

сортам и количеству (ф. 0504041). Заполнение Карточки (ф. 0504041) начинается с 

переноса остатков на начало года. Записи в Карточке (ф. 0504041) ведутся на осно-

вании первичных (сводных) учетных документов, приложенных к Журналам опе-

раций (ф. 0504071), в количественном и стоимостном выражении с выведением 

остатков на конец периода и составляются по каждому материально ответственно-

му лицу отдельно. 

7.9. Поступление материальных запасов отражать в бухгалтерском учете записями: 

дебет счета КРБ 110500000 «Материальные запасы» (110531340 - 110536340) и 

кредиту счетов КРБ 130404340 «Внутриведомственные расчеты по приобретению 

материальных запасов» (в рамках движения объектов между учреждениями, под-

ведомственными одному главному распорядителю (распорядителю) бюджетных 

средств, а также созданными ими обособленными подразделениями, наделенными 

полномочиями по ведению бухгалтерского учета); КДБ 140110180 «Прочие дохо-

ды» (в рамках движения объектов между учреждениями, подведомственными раз-

ным главным распорядителям (распорядителям) бюджетных средств одного уровня 

consultantplus://offline/ref=44B0F9A99842C501F9A3F4EAA4F9153F5F97D7263C2180A1A448DDA6E73FCB9FEE8E1C0EA20F8A2A44H0J
consultantplus://offline/ref=44B0F9A99842C501F9A3F4EAA4F9153F5F97D7263C2180A1A448DDA6E73FCB9FEE8E1C0EA20F892744H4J
consultantplus://offline/ref=44B0F9A99842C501F9A3F4EAA4F9153F5F97D7263C2180A1A448DDA6E73FCB9FEE8E1C0EA20F892A44H5J
consultantplus://offline/ref=BC5BC22269398CD62E7D94ED87726F162030B5368D9254B2FB7D50296F84034D6EECFA7D5ACCBA26R3LEJ
consultantplus://offline/ref=BC5BC22269398CD62E7D94ED87726F162030B5368D9254B2FB7D50296F84034D6EECFA7D5ACCBA26R3LEJ
consultantplus://offline/ref=BC5BC22269398CD62E7D94ED87726F162030B5368D9254B2FB7D50296F84034D6EECFA7D5ACBBA22R3LAJ


 

 

37 

бюджета, а также при получении от гос- ударственных и муниципальных органи-

заций, от иных организаций, за исключением государственных и муниципальных, 

и от физических лиц);  КДБ 140110151 «Доходы от поступлений от других бюдже-

тов бюджетной системы Российской Федерации» (в рамках движения объектов 

между учреждениями разных уровней бюджетов). 

7.10. Оприходование материальных запасов, выявленных при инвентаризации 

осуществлять на основании акта результатов инвентаризации и приказа руководи-

теля учреждения. 

7.11 Выбытие материальных запасов в размере естественной убыли производить на 

основании актов и оформлять записью: 

Дебет КРБ 140120272 кредит КРБ 1105хх440 

7.12 Выбытие материальных запасов по основанию их списания в результате хи-

щений, недостач, потерь производить на основании надлежаще оформленных ак-

тов, с отражением стоимости материальных ценностей на уменьшение финансово-

го результата текущего финансового года, с одновременным предъявлением к ви-

новным лицам сумм причиненных ущербов (п.112 Приказа № 157н). 

 В бухгалтерском учете оформлять записями: 

 дебет КДБ 140110172 кредит КРБ 1105хх440 

одновременно 

дебет КДБ 120974560 кредит КДБ 140110172 – на сумму выявленной недо-

стачи. 

7.13 Передачу материальных запасов для осуществления основной деятельности, 

оформлять бухгалтерскими записями: 

 дебет КРБ 140120272 кредит КРБ 1105хх440: 

7.14 Учет отдельных видов материальных запасов вести следующим образом: 

7.14.1 Учет медикаментов вести на счете 0105х1000, к которым относить 

медикаменты, перевязочные средства и пр.  

Отпуск медикаментов и перевязочных средств осуществляется заместителем по 

АХЧ по Требованию в медицинский блок. С этими лицами заключаются договор о 

материальной ответственности.  

7.14.2 Учет продуктов питания вести на счете 010532000. Основные нормативные 

акты: 

-Федеральный закон от 02.01.2000 № 29-ФЗ (ред. от 30.12.2006) «О качестве и без-

опасности пищевых продуктов» 

- Постановление Правительства РФ от 12.11.2002 №814 «О порядке утверждения 

норм естественной убыли при хранении и транспортировке материально-

производственных запасов»; 

Унифицированные формы учетных документов по учету продуктов питания: 

- Меню-требование на выдачу продуктов питания (ф. 0504202); 

- Накопительная ведомость по приходу продуктов питания (ф. 0504037); 

- Накопительная ведомость по расходу продуктов питания (ф. 0504038);  

Получение продуктов питания оформляется распиской материально ответ-

ственного лица в сопроводительных документах поставщика (товарной накладной). 

Товарная накладная поступает от материально ответственного лица в бухгалтерию 
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учреждения после того, как материально ответственное лицо отразит все посту-

пившие согласно товарной накладной продукты питания в Книге учета материаль-

ных ценностей (ф. 0504206). 

В Книге учета материальных ценностей ведется учет продуктов питания на 

складе путем отражения их поступления, расхода и вывода остатков по наименова-

ниям в количественном выражении. На каждое наименование продукта питания 

открывается отдельная страница Книги. 

Учет поступления продуктов питания в течение месяца ведется в Накопитель-

ной ведомости по приходу продуктов питания. 

Записи в Накопительную ведомость производятся на основании первичных 

документов в количественном и стоимостном выражении. 

Накопительная ведомость составляется по материально ответственному лицу с 

указанием поставщиков, по наименованиям и при необходимости по кодам про-

дуктов питания. По окончании месяца в ведомости подводятся итоги. 

В учреждении составляется единое меню на следующий день, а затем исходя 

из числа довольствующихся и собственных сотрудников, рассчитывается количе-

ство продуктов, которое необходимо получить на складе. 

Меню-требование на выдачу продуктов питания ф. 0504202 служит основани-

ем для отпуска продуктов питания со склада (из кладовой) на пищеблок.  

Дополнительное Меню - требование оформляется для дополнительной выпис-

ки со склада продуктов питания при увеличении потребности. При уменьшении 

потребности в продуктах питания излишки сдаются на склад по Акту снятия про-

дуктов с согласованием комиссии по поступлению и выбытию нефинансовых ак-

тивов. 

Списание продуктов питания, израсходованных в процессе приготовления го-

товых блюд, отражается бухгалтерской записью: 

дебет КРБ 140120272 кредит КРБ 110532440. 

7.14.3 Учет строительных материалов ведется на счете 0105х4000. К строительным 

материалам относить (п.118 Приказа № 157н) силикатные материалы (цемент, пе-

сок, гравий, известь, камень, кирпич, черепица), лесные материалы (лес круглый, 

пиломатериалы, фанера и т.п.), строительный металл (железо, жесть, сталь, цинк 

листовой и т.п.), металлоизделия (гвозди, гайки, болты, скобяные изделия и т.п.), 

санитарно-технические материалы (краны, муфты, тройники и т.п.), электротехни-

ческие материалы (кабель, лампы, патроны, ролики, шнур, провод, предохраните-

ли, изоляторы и т.п.), химико-москательные (краска, олифа, толь и т.п.) и другие 

аналогичные материалы; 

готовые к установке строительные конструкции и детали (металлические, же-

лезобетонные и деревянные конструкции, блоки и сборные части зданий и соору-

жений, сборные элементы; оборудование для отопительной, вентиляционной, са-

нитарно-технической и иных систем (отопительные котлы, радиаторы и т.п.); 

оборудование, требующее монтажа и предназначенное для установки. К обо-

рудованию, требующему монтажа, относится оборудование, которое может быть 

введено в действие только после сборки его частей и прикрепления к фундаменту 

или опорам зданий и сооружений, а также комплекты запасных частей такого обо-

рудования. При этом в состав оборудования включается и контрольно-

consultantplus://offline/ref=23462FE95688C7ECF56E6C1FB4CA98BB1EAC3B6AA8C47E2A1E48A7BB6562D97B81374382E89EF8r30EB
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измерительная аппаратура или другие приборы, предназначенные для монтажа 

в составе установленного оборудования, и другие материальные ценности, необхо-

димые для строительно-монтажных работ. 

 Списание строительных материалов осуществлять на основании комиссионно 

подписанных актов на списание материальных запасов.   

7.14.4 Учет мягкого инвентаря осуществлять с учетом требований следующих 

нормативных документов 

В состав специальной одежды входит:  специальная одежда, костюмы, 

куртки, брюки, халаты, и другие виды специальной одежды. 

Специальная одежда выдается работникам в порядке, установленном на 

основе типовых отраслевых норм бесплатной выдачи специальной одежды, и 

других средств индивидуальной защиты утвержденных коллективным договором. 

Специальная одежда, выданная работникам, является собственностью 

учреждения и подлежит возврату: при увольнении, при переводе на другую 

работу, а также по окончании сроков их носки взамен получаемых новых. 

Предметы мягкого инвентаря маркируются материально ответственным 

лицом в присутствии руководителя учреждения или его заместителя и работника 

бухгалтерии специальным штампом несмываемой краской без порчи внешнего 

вида предмета, с указанием наименования учреждения, а при выдаче предметов в 

эксплуатацию производится дополнительная маркировка с указанием года и 

месяца выдачи их со склада. Маркировочные штампы должны храниться у 

руководителя учреждения или его заместителя (п.118 Приказа № 157н). 

Принятие к учету мягкого инвентаря производится на основании первичных 

учетных документов (накладных поставщика и т.п.). При наличии расхождений с 

данными документов поставщика составляется Акт о приемке материалов (ф. 

0315004). 

Материально ответственные лица ведут учет предметов мягкого инвентаря в 

Карточке учета материальных ценностей по наименованиям количеству. 

Выдача мягкого инвентаря в эксплуатацию производится по Ведомости выда-

чи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210). 

Списание мягкого инвентаря оформляется Актом о списании мягкого и хозяй-

ственного инвентаря ф. 0504143. Акт ф. 0504143 составляется комиссией, назна-

ченной приказом (распоряжением), в двух экземплярах и утверждается руководи-

телем. Первый экземпляр сдается в бухгалтерию, а второй остается у материально 

ответственного лица. 

Функциями комиссии в части вопросов использования специальной одежды и 

мягкого инвентаря являются: 

а) непосредственный осмотр объектов, предъявленных к списанию, и установ-

ление их непригодности к дальнейшему использованию или возможности (невоз-

можности) и целесообразности их восстановления; 

б) определение причин выхода из строя (нормальный износ, нарушение нор-

мальных условий эксплуатации, авария, пожар, стихийное бедствие и т.д.); 

в) выявление лиц, по вине которых объект преждевременно вышел из строя, 

внесение руководству организации предложений о привлечении этих лиц к ответ-

ственности, установленной законодательством; 



 

 

40 

г) определение возможности опри- ходования ветоши и ее использования 

для нужд учреждения; 

д) составление акта на списание объектов и представление акта на утвержде-

ние руководителю организации или уполномоченному им лицу. 

Истечение срока носки не является основанием для списания спецодежды, 

спецобуви. 

Оприхование ветоши, полученной от списания мягкого инвентаря, 

приходовать по текущей рыночной стоимости за 1 кг и отражать записью дебет 

КРБ 110536340 кредит КДБ 140110172.  

7.14.5 При замене комплектующих к компьютерам в учете отражать операции по 

демонтажу снятых запасных частей, в актах на списание отражать дальнейшее 

движение или утилизацию снятых с объекта основных средств и материальных за-

пасов. Приобретаемые учреждением по отдельности, комплектующие компьютера 

для последующей сборки или для замены его отдельных деталей: системных бло-

ков, мониторов, клавиатур, мышей, звуковых карт, видеокарт и т.п. отражаются по 

статье 340 «Увеличение стоимости материальных запасов» и учитываются на счете 

010536000 «Прочие материальные запасы». 

Стоимость запасных частей, использованных в дальнейшем при сборке ком-

пьютера, списывается с кредита счета КРБ 110536440 в дебет счета КРБ 1106х1310. 

7.14.6 Особенности учета посуды. При определении предметов, относящихся к по-

суде, следует руководствоваться ОКП. 

К посуде, в частности, относятся: 

стаканы, чашки, кружки, бокалы; 

блюда, блюдца, тарелки, салатники; 

сухарницы, сахарницы, солонки, масленки, молочники, чайницы; 

графины, кувшины, вазы, сифоны; 

подносы, салфетницы; 

кастрюли, жаровни, сковородки, ковши, тазы, чайники, кофейники; 

формы для запекания, термосы, сотейники, утятницы; 

банки, горшки, хлебницы, терки и др. 

Для списания разбитой посуды в учреждении ведется Книга регистрации боя 

посуды (ф. 0504044). Записи в книге производятся соответствующими должност-

ными лицами. Постоянно действующая комиссия следит за правильным ведением 

книги. 

Списание (отпуск) предметов посуды производится по средней стоимости. 

 Движение посуды в учреждении отражается на счете 010536000 «Прочие ма-

териальные запасы». 

 

8. Порядок учета денежных средств 

 

8.1. Учреждение ведет учет денежных средств на счетах, открытых в казначействе 

на счете 130405000.  

 8.2. На счете 320111000 учитываются средства во временном распоряжении. Сред-

ства, поступающие во временное распоряжение, - средства, которые при наступле-

нии определенных условий должны быть возвращены их владельцу или направле-
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ны по назначению (п. 267 Приказа №157н). 

К средствам, поступающим во временное распоряжение, относятся, в частно-

сти: 

- денежные средства, вносимые в качестве обеспечения заявки на участие в 

конкурсе или аукционе участником размещения заказа и (или) в качестве обеспе-

чения исполнения договора (если это предусмотрено положением о закупках авто-

номным учреждением); 

Согласно разд. V Указаний № 65н операции, приводящие к увеличению 

(уменьшению) денежных средств и не относящиеся к доходам (расходам) учре-

ждений, в том числе поступление (выбытие) денежных средств во временное рас-

поряжение, отражаются с применением статьи 510 «Поступление на счета бюдже-

тов» (статьи 610 «Выбытие со счетов бюджетов») КОСГУ. 

 Поступление средств во временном распоряжении отражается в учете 

записью дебет 320111510 кредит 330401730. 

8.3 Удержание суммы штрафных санкций из обеспечения исполнения контрактов, 

отражается в учете следующими записями: 

дебет 320111510 кредит 330401730 – отражено зачисление суммы обеспечения на 

лицевой счет; 

дебет КДБ 120940560 кредит КДБ 140110140 – начислена сумма штрафных 

санкций; 

дебет 330401830 кредит 320111610 – прекращено зачетом встречного требования 

обязательство по возврату обеспечения исполнения контрактов; 

дебет КДБ 121002140 кредит КДБ 120940660 – обеспечение направлено в доход 

бюджета  

8.4  Банковские гарантии, предоставленные в обеспечение участия в конкурсе 

(аукционе), а также в обеспечение исполнения контракта, в силу п. 351 Приказа № 

157н подлежат учету на забалансовом счете 10 «Обеспечение исполнения обяза-

тельств». 

Согласно Письму Минфина России от 27.06.2014 № 02-07-07/31342 обеспече-

ние обязательства в виде банковской гарантии отражается на данном счете датой 

предоставления этой гарантии. Выбытие банковской гарантии с учета на забалан-

совом счете 10 (отражение по счету со знаком минус) отражается датой прекраще-

ния обязательства, в обеспечение которого выдана названная гарантия (датой ис-

полнения поставщиком (исполнителем) обязательств, обеспеченных гарантией, или 

датой исполнения банком требований заказчика об уплате денежной суммы в связи 

с нарушением поставщиком (исполнителем) обязательства, в обеспечение которого 

была выдана гарантия). 

8.5 Перечисление заработной платы на карты сотрудников оформлять следующими 

записями (письмо Минфина РФ от 08.07.2015г. № 02-07-07/ 39464). 

       Перечисление заработной платы производится на счет работника, открытый в 

кредитной организации. При этом в программе 1С формируется проводка по пере-

числению денежных средств: 

Дебет КРБ 130211830 кредит КРБ 130405211. 
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                    9. Списание задолженности на забалансовые счета 

 

9.1 К обстоятельствам, на основании которых задолженность признается нереаль-

ной (безнадежной) к взысканию, относятся: 

- издание акта амнистии, если такой акт устраняет применение административного 

наказания; 

- отмена или признание утратившими силу закона или его положения, устанавли-

вающих административную ответственность за административное правонаруше-

ние; 

-  смерть физического лица или объявление его умершим в порядке, установленном 

гражданским процессуальным законодательством Российской Федерации; 

- признание банкротом индивидуального предпринимателя в соответствии с Феде-

ральным законом от 26 октября 2002 г. № 127-ФЗ «О несостоятельности (банкрот-

стве)» - в части задолженности, не погашенным по причине недостаточности иму-

щества должника; 

- ликвидация организации, в том числе в случае применения процедуры в деле о 

банкротстве юридического лица, и (или) исключение организации из единого госу-

дарственного реестра юридических лиц. 

9.2. В целях обеспечения управленческого учета использовать к забалансовому 

счету 04 «Задолженность неплатежеспособных дебиторов» рабочего плана счетов с 

ведением аналитического учета по данному субсчету, в разрезе контрагентов. 

9.3. Признание задолженности нереальной (безнадежной) к взысканию с отнесени-

ем ее на забалансовый счет осуществляется на основании приказа (распоряжения) 

руководителя по итогам проведенной инвентаризации активов и обязательств. 

9.4. При возобновлении взыскания задолженности, признанной в соответствии с 

настоящим Порядком нереальной (безнадежной) к взысканию, или поступлении 

средств в погашение задолженности неплатежеспособных дебиторов, осуществля-

ется восстановление данной задолженности с отражением операций на балансовом 

счете 020930000 на дату возобновления взыскания задолженности или на дату за-

числения на лицевые счета учреждения. 

 

10. Финансовый результат 

 

10.1. Для учета финансового результата применяются следующие счета: 

 040110000 «Доходы текущего финансового года»; 

040120000 «Расходы текущего финансового года» 

040130000 «Финансовый результат прошлых отчетных периодов». 

 Финансовый результат текущей деятельности определяется как разница меж-

ду начисленными доходами и начисленными расходами учреждения за отчетный 

период. Суммы начисленных доходов учреждения сопоставляются с суммами 

начисленных расходов, при этом кредитовый остаток по указанным выше счетам 

отражает положительный результат, дебетовый - отрицательный. 

10.2. В соответствии с п. 220 Приказа №157н счет 209 00 000 «Расчеты по ущербу и 

иным доходам» предназначен для учета расчетов: 
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- по суммам выявленных недостач, хищений денежных средств, иных цен-

ностей, потерь от порчи материальных ценностей, причиненного ущерба имуще-

ству учреждения, подлежащим возмещению виновными лицами в установленном 

законодательством РФ порядке; 

- по суммам предварительных оплат, не возвращенным контрагентом в случае 

расторжения договоров (иных соглашений), в том числе по решению суда; 

- по суммам задолженности за неотработанные дни отпуска при увольнении 

работника до окончания того рабочего года, в счет которого он уже получил еже-

годный оплачиваемый отпуск; 

- по суммам излишне произведенных выплат. 

Данные операции отражать в бухгалтерском учете записью: 

дебет КДБ 120931560 кредит КДБ 140110130. 

- по суммам принудительного изъятия, в том числе при возмещении ущерба в 

соответствии с законодательством РФ, при возникновении страховых случаев, а 

также по суммам ущерба, причиненного вследствие действия (бездействия) долж-

ностных лиц организации. 

Данные операции отражать в бухгалтерском учете записью: 

дебет КДБ 120941560 кредит КДБ 140110140. 

10.3. В конце финансового года финансовый результат текущей деятельности 

учреждения закрывается на счет 040130000 «Финансовый результат прошлых 

отчетных периодов». 

 

10.4 Затраты, произведенные учреждением в отчетном периоде, но относящиеся к 

следующим отчетным периодам, отражаются по дебету счета как расходы будущих 

периодов и подлежат отнесению на финансовый результат текущего финансового 

года (по кредиту счета) (равномерно, пропорционально объему продукции (работ, 

услуг) и др.), в течение периода, к которому они относятся. 

Учет расходов будущих периодов осуществляется в разрезе видов расходов 

(выплат), предусмотренных учреждения. 

10.5 В соответствии с п. 302.1 Приказа № 157н в целях равномерного отнесения 

расходов на финансовый результат деятельности учреждение может создавать ре-

зерв предстоящих расходов. Резерв может формироваться по обязательствам, не-

определенным по величине и (или) времени исполнения: 

1) возникающим вследствие принятия иного обязательства (сделки, события, 

операции, которые оказывают или способны оказать влияние на финансовое поло-

жение учреждения, финансовый результат его деятельности и (или) движение де-

нежных средств): 

- предстоящей оплаты отпусков за фактически отработанное время или выпла-

ты компенсаций за неиспользованный отпуск, в том числе при увольнении, вклю-

чая платежи на обязательное социальное страхование сотрудника (служащего) 

учреждения; 

- иной аналогичной предстоящей оплаты; 

2) возникающим в силу законодательства РФ при принятии решения о ре-

структуризации деятельности учреждения, в том числе при создании, изменении 

структуры (состава) обособленных подразделений учреждения и (или) изменении 
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видов его деятельности, а также при принятии решения о реорганизации или 

ликвидации учреждения; 

3) возникающим из претензионных требований и исков по результатам хозяй-

ственной жизни в размере сумм, предъявленных учреждению штрафных санкций, 

иных компенсаций по причиненным ущербам, включая вытекающие из условий 

гражданско-правовых договоров и др. 

При определении величины оценочного обязательства, связанного с реализа-

цией работниками права на ежегодные оплачиваемые отпуска следует учитывать: 

утвержденный график отпусков, различия в условиях оплаты труда и количество 

дней отпуска отдельных категорий работников. 

Оценочное обязательство в виде резерва на оплату отпусков за фактически от-

работанное время может определяться ежегодно на последний день года, исходя из 

данных количества дней неиспользованного отпуска по всем сотрудникам на ука-

занную дату. 

Резерв при этом рассчитывается ежегодно, как сумма оплаты отпусков работ-

никам за фактически отработанное время, на дату расчета, и сумма страховых 

взносов на обязательное пенсионное страхование, обязательное социальное стра-

хование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством, обя-

зательное медицинское страхование, обязательное социальное страхование от 

несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний. 

1. Сумма расходов на оплату предстоящих отпусков определяется: 

1.1. Расчет средней заработной платы производится по отдельным категориям 

сотрудников (группам персонала): 

 

Резерв = К1 * ЗПср1 + К2 * ЗПср2 + К3 * ЗПср3, где 

 

К1, К2, К3 - количество всех дней неиспользованного отпуска каждой катего-

рии работников (группы персонала), 

ЗПср1, ЗПср2, ЗПср3 - средняя заработная плата, рассчитанная по каждой ка-

тегории работников (группе персонала). 

2. Резерв на оплату страховых взносов рассчитывается с учетом методики рас-

чета резерва на оплату отпусков. 

В бухгалтерском учете отражать формирование резерва на оплату отпусков 

бухгалтерской записью:  

дебет КРБ 140120211 кредит КРБ 140160211 – на сумму начисленного резерва; 

дебет КРБ 140120213 кредит КРБ 140160213 – на сумму начисленных страховых 

взносов. 

Аналитический учет по счету 040160000 «Резервы предстоящих расходов» ве-

сти в многографной карточке или карточке учета средств и расчетов по видам со-

здаваемых резервов (п. 302.1 Приказа № 157н). 

 Резерв предстоящих расходов на ремонт объектов основных средств форми-

ровать на основании сметы (проектно-сметной) документации бухгалтерской запи-

сью: 

дебет КРБ 140120225 кредит КРБ 140160225. 
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 Резерв на покрытие претензион- ных требований формировать на осно-

вании выставленных исковых требований бухгалтерской записью: 

Дебет КРБ 140120290 кредит КРБ 140160290. 

   

11 Санкционирование 

 

11.1.  Для обобщения информации о принятых учреждением обязательств (денеж-

ных обязательств) на текущий (очередной; первый год, следующий за очередным; 

второй год, следующий за очередным) финансовый год применяются следующие 

группировочные счета: 

1) в разрезе финансовых периодов: 

- 050210000 «Принятые обязательства на текущий финансовый год»; 

- 050220000 «Принятые обязательства на очередной финансовый год»; 

- 050230000 «Принятые обязательства на второй год, следующий за текущим 

(на первый, следующий за очередным)»; 

- 050240000 «Принятые обязательства на второй год, следующий за очеред-

ным». 

2) в разрезе объектов учета: 

- 050201000 «Принятые обязательства»; 

- 050202000 «Принятые денежные обязательств»;  

- 050207000 «Принимаемые обязательства»; 

- 050209000 «Отложенные обязательства». 

11.2. В показатели принятых обязательств текущего финансового года включа-

ются: 

а) обязательства по предоставлению в текущем финансовом году средств, 

предусмотренные условиями заключенных в отчетном периоде учреждением дого-

воров, а также обязательства по договорам, принятым в прошлые годы и не испол-

ненным по состоянию на начало текущего финансового года, подлежащие испол-

нению в текущем финансовом году; 

б) обязательства по оплате труда; 

г) обязательства по оплате обусловленных законодательством РФ выплат фи-

зическим лицам; 

д) обязательства по оплате предусмотренных законодательством РФ обяза-

тельных платежей в бюджеты бюджетной системы РФ (налогов, сборов, пошлин, 

взносов, иных выплат), предусмотренные к исполнению в текущем финансовом 

году; 

е) обязательства по возмещению вреда, причиненного учреждением при осу-

ществлении им деятельности, по иным выплатам, обусловленным вступившим в 

законную силу решением суда, предусмотренные к исполнению в текущем финан-

совом году; 

ж) иные обязательства, предусмотренные к исполнению в текущем финансо-

вом году. 

В показатели принятых денежных обязательств текущего финансового года 

включаются: 
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1) в части расчетов с контрагента- ми, за исключением расчетов с подот-

четными лицами и расчетов по платежам в бюджеты бюджетной системы РФ, в 

разрезе получателей авансовых платежей - юридических, физических лиц, иных 

публично-правовых образований (контрагентов): 

- на основании данных соответствующих счетов аналитического учета счета 

020600000 (разница дебетовых оборотов, отражающих получение контрагентами 

денежных средств, и кредитовых оборотов, отражающих возвраты выданных в те-

кущем периоде авансовых платежей и (или) зачеты авансовых платежей в оплату 

начисленных (принятых) в текущем периоде обязательств) - предоставленные в те-

кущем периоде авансовые платежи по принятым обязательствам за минусом про-

изведенных возвратов указанных авансовых платежей. Остатки выданных авансо-

вых платежей, числящиеся на начало текущего периода по соответствующим сче-

там аналитического учета счета 020600000, а также кредитовые обороты, изменя-

ющие указанные расчеты, в показатели принятых денежных обязательств за теку-

щий период не включаются; 

- на основании кредитовых оборотов соответствующих счетов аналитического 

учета счета 030200000 - начисленные (принятые) денежные обязательства, подле-

жащие исполнению в текущем (отчетном) финансовом году. Кредитовые и дебето-

вые обороты, отражающие увеличение (уменьшение) кредиторской задолженности 

по принятым в текущем периоде денежным обязательствам в счет авансовых пла-

тежей прошлых лет в показатели принятых денежных обязательств за текущий пе-

риод не включаются; 

- на основании дебетовых оборотов соответствующих счетов аналитического 

учета счетов 030200000, 030402000, 030403000 - исполненные в текущем периоде 

принятые денежные обязательства прошлых лет; 

2) в части расчетов по обязательным платежам в бюджеты бюджетной систе-

мы РФ на основании аналитических данных в разрезе платежей в бюджеты бюд-

жетной системы РФ: 

- на основании кредитовых оборотов соответствующих счетов аналитического 

учета счета 030300000 (030302730 - 030313730) - начисленные (принятые) в теку-

щем периоде платежи (налоги, взносы, пошлины, сборы и иные обязательные пла-

тежи); 

- на основании дебетовых оборотов соответствующих счетов аналитического 

учета счета 030300000 (030302830 - 030313830) - исполнение обязательств по опла-

те платежей (налогов, взносов, пошлин, сборов и иных обязательных платежей) 

прошлых лет, числящихся на начало текущего года, исполненные в текущем пери-

оде. 

Показатели расчетов по излишне уплаченным платежам (налогам, взносам, 

пошлинам, сборам и иным обязательным платежам), числящиеся на начало теку-

щего периода по соответствующим счетам аналитического учета счета 030300000, 

а также кредитовые обороты, изменяющие указанные расчеты, в принятых денеж-

ных обязательствах текущего периода не учитываются. 

11.3. В показатели «Принимаемые обязательства» включаются операции по конку-

рентным способам закупок. Датой постановки на учет является размещение изве-

щение о закупке. Принимаемое обязательство отражается бухгалтерской записью: 
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дебет 150601000 кредит 150207000 – на сумму принимаемого обязательства. 

 Корректировка принимаемых обязательств осуществляется на основании 

протокола о проведении конкурентных способов при наличии экономии: 

дебет 150207000 кредит 150610000 – на сумму экономии. 

 

12. Порядок отражения в учете событий после отчетной даты 

 

12.1 Событием после отчетной даты признается факт хозяйственной деятельности, 

который оказал или может оказать влияние на финансовое состояние, движение 

денежных средств или результаты деятельности организации и который имел ме-

сто в период между отчетной датой и датой подписания бухгалтерской отчетности 

за отчетный год. 

12.2 К событиям после отчетной даты относятся: 

1. События, подтверждающие существовавшие на отчетную дату хозяйствен-

ные условия, в которых организация вела свою деятельность. К таким событиям 

можно отнести: 

- обнаружение после отчетной даты существенной ошибки в бухгалтерском 

учете или нарушения законодательства при осуществлении деятельности органи-

зации, которые ведут к искажению бухгалтерской отчетности за отчетный период; 

- объявление в установленном порядке дебитора организации банкротом, если 

по состоянию на отчетную дату в отношении этого дебитора уже осуществлялась 

процедура банкротства; 

2. События, свидетельствующие о возникших после отчетной даты хозяй-

ственных условиях, в которых организация ведет свою деятельность, к которым 

можно отнести: 

- принятие решения о реорганизации организации; 

- пожар, авария, стихийное бедствие или другая чрезвычайная ситуация, в ре-

зультате которой уничтожена значительная часть активов организации. 

12.3 Данные об активах, обязательствах, доходах и расходах учреждения отража-

ются в бухгалтерской отчетности с учетом событий после отчетной даты, подтвер-

ждающих существовавшие на отчетную дату хозяйственные условия, в которых 

учреждение вело свою деятельность, или свидетельствующих о возникших после 

отчетной даты хозяйственных условий, в которых учреждение ведет свою деятель-

ность, и тем самым невозможности применения допущения непрерывности дея-

тельности к деятельности учреждения в целом или какой-либо существенной ее ча-

сти. При этом события после отчетной даты отражаются в синтетическом и анали-

тическом учете заключительными оборотами отчетного периода до даты подписа-

ния годовой бухгалтерской отчетности в установленном порядке. 

 


